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ALUR UNGGAH MANDIRI
KARYA ILMIAH DOSEN
UNIVERSITAS HAYAM WURUK PERBANAS

2. BUKA WEBSITE
eprints.perbanas.ac.id

1. ISI FORMULIR
-Isi formulir permohonan

username unggah mandiri (jika
belum punya akun)

-Selambat-lambatnya 1x24 jam 
(dosen mendapatkan username 

dan password melalui email)

3. LOGIN DGN USERNAME
-Unggah dokumen sesuai dengan

panduan

4. VERIFIKASI PUSTAKAWAN
-Dosen mendapatkan email verifikasi
berupa Link URL dari Perpustakaan

5. SELESAI
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Formulir Permohonan
Username Repositori
UNIVERSITAS HAYAM WURUK PERBANAS

https://bit.ly/RepoUHWP
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Verifikasi dan permohonan akun repositori dilakukan secepat mungkin pada hari kerja, atau
selambatnya 1x24 jam sejak pemohon mengisi formulir.

Apabila dalam waktu 1x24 jam belum menerima Username dan Password segera menghubungi
pustakawan melalui kontak whatsapp atau email
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Kunjungi Repositori Universitas Hayam Wuruk Perbanas
http://eprints.perbanas.ac.id/ 4
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Setelah mendapatkan Username dan Password, silahkan masuk ke Akun Anda Pilih menu
LOGIN 5
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Masuk ke menu Manage Deposits untuk mengatur data file yang di upload
Selanjutnya pilih New Item 6



PERPUSTAKAAN
UNIVERSITAS 
HAYAM WURUK 
PERBANAS

Pilih Item Type sesuai dengan tipe dokumen yang hendak diunggah
Misal, Untuk keperluan Jafung (peer review / similarity) pilih item type Other, Kemudian Next 7
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Klik Choose File untuk mengupload jika telah berhasil terupload klik Next 8
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Silakan isi title sesuai dengan Judul. Format 
penulisan title adalah Capitalize Each Word

yaitu huruf pertama kapital di setiap kata kecuali
kata sambung. Misal : Huruf Pertama Kapital di 

Setiap Kata pada Judul

Silakan isi menggunakan abstrak yang 
berbahasa Inggris

Format penulisan nama penulis adalah seperti ini.
Nama dengan 1 suku kata. 

Munawaroh pada Given Name dan Family Name.
Nama dengan lebih dari 1 suku kata

Dio Eka (Given Name); Prayitno (Family Name)
Email harus diisi menggunakan email yang 

berdomain @perbanas.ac.id
Dalam kolom ORCID isi dengan ORCID ID

(optional) 9
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Pilih Divisions Lecturer
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Status : Pilih Published jika sudah terbit di 
jurnal, pilih Unpublished jika tidak diterbitkan

di jurnal

Official URL : Alamat web Jurnal

Related URLS : URL Dokumen pada Jurnal
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Pilih Subjects sesuai dengan topik karya ilmiah dengan klik “add” 
Pastikan Subject telah terisi kemudian klik Next 12
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masuk ke Menu “Custom” dan silakan isi dengan NIDN Saudara
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Terakhir pilih “DEPOSIT ITEM NOW”

URL repositori dikirimkan secepat mungkin
pada hari kerja, atau selambatnya 1x24 jam

melalui email.
Apabila dalam waktu 1x24 jam URL 

repositori belum dikirim silahkan
menghubungi pustakawan melalui kontak

whatsapp atau email 14
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Apabila ada perbaikan silahkan menghubungi pustakawan melalui kontak Whatsapp atau Email 
terkait Repositori.

PROSES UNGGAH MANDIRI SELESAI

unit.perpustakaan@hayamwuruk.ac.id@uhwperbanaslib 087875838280 15


