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A. INFORMASI PENGANTAR



QP-HR-05/F3
SURAT TUGAS
Nomor: 4188/Tg.20003/03/15
Puket Bidang Keuangan dan Umum STIE Perbanas Surabaya dengan ini menugaskan kepada:
1. Nama . Yusuf Effendi
Melati Purba Bestari,S.IIP.
Sugeng Rahardjo,SE.
2. Jabatan :  Laboran STIE Perbanas Surabaya.
Pustakawan STIE Perbanas Surabaya.
Akademik STIE Perbanas Surabaya.

3. Untuk bertugas : Mengikuti Lomba Tenaga Kependidikan Berprestasi Tahun 2015.

4. Penyelenggara : Kopertis Wilayah VII.

5. Hari/Tanggal :  Menyesuaikan.

6. Pukul ¢ Menyesuaikan.

7. Tempat : Menyesuaikan.
Demikian untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya .

Dikeluarkan  : di Surabaya
Pada tangeal ;23 Maret 2015
an: Pimpinan STIE Perbanas Surabaya

Meliza Silvi,SE., M.Si
PPuket Bidang Keuangan dan Umum

0149/0045/0393
SDM/Surat/Surat/Surat Tugas/ST2015



SURAT KEPUTUSAN

PIMPINAN SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI PERBANAS SURABAYA

Nomer : 2509/Kp.20003/01/15
Tentang

TENAGA KEPENDIDIKAN BERPRESTASI TAHUN 2015

PIMPINAN SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI PERBANAS SURABAYA

MENIMBANG

MENGINGAT

MEMPERHATIKAN

MENETAPKAN

PERTAMA

KEDUA

KETIGA

004501498164

it

Bahwa dalam rangka memperingati Lustrum IX STIE Perbanas Surabaya
dan guna meningkatkan semangat kerja para Tenaga Kependidikan,
maka Pimpinan perlu menetapkan dan memberikan penghargaan atas
prestasi yang telah dicapai.

Bahwa prestasi yang dimaksud dalam hal ini adalah prestasi yang
sifimya kompetitif dan memberikan kontribusi positif bagi
pemeringkatan STIE Perbanas Surabaya ditingkat regional maupun
nasional

Bahwa sehubungan dengan butir a dan b tersebut, perlu diterbitkan Surat
Keputusan Pimpinan STIE Perbanas Surabaya

Statuta Sekolah Tinggi llmu Ekonomi Perbanas Surabaya
Surat Keputusan Yayasan Pendidikan Perbanas Jawa Timur
Nomor KEP/256/YP.0611/IX/2014 tanggal 29 September 2014.

Keputusan Rapat Pimpinan tanggal 6 Januari 2015

MEMUTUSKAN

TENAGA KEPENDIDIKAN BERPRESTASI TAHUN 2015 DAN
PENGHARGAAN ATAS PRESTASI YANG DIRAIH

Memberikan penghargaan atas prestasi yang diraih kepada Saudara. :

1.

2.
3.

Yusuf Effendi, sebagai Juara | Tenaga Laboran Berprestasi
Sugeng Raharjo, SE, sebagai Juara I Tenaga Akademik Berprestasi
Melati Purba Bestari, S.Sos., sebagai Juara I Tenaga Pustakawan

Berprestasi
Pada tingkat Intern STIE Perbanas Surabaya untuk tahun 2015

Hal - hal lain yang belum tercantum dalam surat keputusan ini akan diatur
dalam surat tersendiri.

Apabila dikemudian hari terdapat kesalahan dalam surat keputusan ini, akan
diadakan pembetulan sebagaimana mestinya.

Ditetapkandi : Surabaya
Pada tanpggal  : 27 Januari 2018
Pimpj FIE Perbanas Surabaya\\mm

Luth, SE., M.Fin
Ketua



DAFTAR RIWAYAT HIDU

I. DATA PRIBADI Moo B
Nama : Melati Purba Bestari
Tempat/tgl lahir : Surabaya, 26 Oktober 1991
Agama : Islam

Status Perkawinan : Kawin/ Tieketelassin

Nomor Induk Pegawai : 36120319

Jabatan : Pelaksana Teknologi Informasi
Pangkat/Golongan :1I/b-

Instansi : STIE Perbanas Surabaya
Alamat Instansi : J1. Nginden Semolo 34 - 36 Surabaya
Alamat Rumah : J1. Brawijaya I No.61 Surabaya
Telp kantor : (031) 5947151-52 ext. 155
Alamat e-mail : melati@perbanas.ac.id

1L Riwayat Pendidikan

1.

,,,,,,,,,,

G

Pendidikan Forma

a. Pendidikan Dasar dan Menengah

Tahun 1996 - 2002 : SD Kartika V-7 Surabaya (Berijazah)
Tahun 2002 - 2005 : SMP Negeri 16 Surabaya (Berijazah)
Tahun 2005 - 2008 : SMA Negeri 22 Surabaya (Berijazah)

b. Pendidikan Tinggi
Tahun 2008 - 2011 : D3 Teknisi Perpustakaan, Fakultas Ilmu Sosial Ilmu
dan Politik, Universitas Airlangga Surabaya (Berijazah)
Tahun 2012 - 2014 : Program Alih Jalur S1 Ilmu Perpustakaan, Fakultas Ilmu
Sosial dan Ilmu Politik, Universitas Wijaya Kusuma

2.

No.

2

Surabaya(Berijazah)

Pendidikan Non Formal

. Wilayah
Nama Kegiatan : Tanggal KeEikn
Tahun 2014
Seminar “Manajemen |
Perpustakaan Perguruan Tinggi | 7 - 8 Nopember % .
Era Net Gen Tantangan & 2014 % T ayal R
Peluang" [
Seminar Nasional Green \
Library "Strategi ; -
Péngembangan Pagpustakaan ? 3 September 2014 | Nasional
MasaDepan" |

Pelatihan Citation dan I =i |
Reference Tools Ms. Word dan % 28 Agustus 2014 Nasional

I

e

wwwwwww
xxxxx

Partisipasi

Peserta

Peserta

Peserta

i

i



Mendeley

Sharing & Launching “
Perpustakaan STMIK STIKOM
Surabaya dengan teme “ Study,
Research, Recreation”
Seminar "How to Publish a
5 | Article With Cambridge 2 Mei 2014
University Press"

18 Juni 2014

Seminar "Digital Database .
Solution in University" 2

Seminar "Perpustakaan Masa
7 | Depan: Perspektif Praktisi, 30 April 2014
Peneliti dan Pustakawan"

Tahun 2013
Konferensi Peranan Jejaring
' Perpustakaan dalam
Meningkatkan Kompetensi
hPerpustakaan
Seminar Internasional Sharing
9 | dan Diskusi Kepustakawanan di | 16 September 2013
Malaysia
Seminar Nasional “Membangun
- Karakter dan Mentalitas
10 | Pustakawan dalam 14 Mei 2013
Meningkatkan Kompetensi
Profesi”

17 September 2013

Tahun 2012

Bulldlng the .Gl:eat Teams Dale 3 November 2012
Carnegie Training
Workplace Management Using = 30-31 Agustus

5S Approach 2012

% Seminar "Manajemen
Perpustakaan Dijital dengan
tema :"Meningkatkan
13  Kerjasama melalui Pengelolaan | 9 Oktober 2012
Repositori antar Perguruan
Tinggi untuk Mendukung Portal
Garuda"

Kursus Mempercanggih Power ' 5
Point & Pivot Table Ms.Excel 4 Pebemn 2012

Lokal

Internasional

Internasional

Nasional

Nasional

Internasional

Jawa Timur

Jawa Timur

Surabaya

Surabaya

Surabaya

Peserta

Peserta

Peserta

Peserta

Pemateri

Peserta

Peserta

Peserta

Peserta

Peserta

Peserta



| Seminar"Memperkuat Karakter
t Bangsa melalui Pemanfaatan .
15 I dan Pelestarian Arsip Benda A A 22
| yang bernilai Sejarah
Diskusi Kepustakawanan FPPTI
JATIM & Ms.Jade Alburo
16 = (Librarian of UCLA Charles 23 Mei 2012 Surabaya Peserta
E.Young Research Library,
| Library of Congress)
Kuliah Umum Nasiona
. "Mempertanyakan Profesi
- Pustakawan: Sebuah Refleksi
Pribadi"

Sidoarjo Peserta

10 Januari 2012 Surabaya Peserta

Tahun 2011

Workshop dan Rapat Kerja
FPPTI - Jawa Timur :

18 | Manajemen Repository untuk
Mendukung Webometrik
Institusi Melalui Portal Garuda

Membangun Karakter

Mahasiswa Perpustakaan dalam = 19 November
Menyiapkan Pustakawan Ideal = 2011

di Era Globalisasi Informasi

13-14 Desember

2014 Jawa Timur Peserta

19 | Nasional | Peserta

Seminar Internasional : Global

Trends of Research 5 Oktober 2011 Internasional Peserta

20

L. RIWAYAT PENGALAMAN KERJA i
1. STIE Perbanas Surabaya - Pustakawan, pada tahun 2011-sekarang

S

IV. KEIKUTSERTAAN DALAM ORGANISASIPROFESI

1. Pengurus Forum Perpustakaan Perpustakaan Tinggi Jawa Timur (FPPTI JATIM),
sebagai sekretariat 2013-Sekarang

2. Ikatan Alumni Ilmu D3 Teknisi Perpustakaan Universitas Airlangga

3. Pengurus Himpunan Mahasiswa Program Studi Teknisi Perpustakaan Universitas

Airlangga, sebagai sekretaris



V. KEGIATAN PENGABDIAN MASYARAKAT

ey Nama Kegiatan Penyelenggara | Keterangan |
Seminar dan Workshop Pemanfaatan
Koleksi E-Journal di Perguruan FPPTI Jawa oo
. . J . Panitia
Tinggi: Implementasi Konsorsium E- Timur
2015 | Journal di FPPTI Jawa Timur
Tim Akreditasi Perpustakaan STIE | STIE Perbanas | ., .
| Sekretaris
Perbanas Surabaya Surabaya
Pan1t1a Lustrum IX STIE Perbanas STIE Perbanas e
2014 Panitia
Surabaya Surabaya
Musyawarah Daerah II Forum
2013-Sekarang | Perpustakaan Perguruan Tinggi FP?’il:lglawa Panitia
] (FPPTI) Jawa Timur
| - Musyawarah Daerah 11 Forum
2013 . Perpustakaan Perguruan Tinggi Jawa Timur Panitia
(FPPTI) Jawa Timur
2012-Sekarang Tim Portal Garuda STIE Perbanas ST I.E Perbanas Sekretaris
Surabaya Surabaya
2012 Workshop Kebijakan Unggah Karya UK Petra Asisten
Ilmiah dan Jurnal Surabaya | Instruktur
Perpustakaan |
2011- Sekarang = Metode Penelusuran Informasi [lmiah | STIE Perbanas % Instruktur
i i
L

KARYATULISTEMIAH. =

1. ”Pentmgnya user education di 1ngkungan perpustakan Perguruan nggl - Tablord
STIE Perbanas Surabay edisi 28 Mei 2012

2. Urgensi information sharing antar Pustakawan dalam Upaya Pengembangan Profesi
-- Conference Call For Paper FPPTL

3. Pengaruh User Education terhadap Perilaku Mahasiswa dalam Penelusuran
Informasi di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya. - Tugas Akhir

4. Sumber-Sumber Informasi Ilmiah Online Open Access untuk Kalangan Akademis—
Tabloid STIE Perbanas Surabaya edisi 36 Mei 2012.

5. Keterbukaan Akses Infomasi untuk Pemustaka Net Generation di Perpustakaan
STIE Perbanas Surabaya.




. ——

VII. TANDA JASA/PENGHARGAAN Bl e

1. Pemateri Pada Konferensi Peranan Jejaring Perpustakaan dalam Meningkatkan
Kompetensi Perpustakaan - FPPTI JATIM 2013

2. Tenaga Kependidikan Berprestasi STIE Perbanas Surabaya Tahun 2013

3. Instruktur program Metode Penelitian Informasi Ilmiah (MPII)

Demikian daftar riwayat hidup ini saya buat sebenarnya, dan semua akibat
ketidakbenaran keterangan itu adalah tanggung jawab penuh saya.

Surabaya, 6 April 2015
Calon Pustakawan Berprestasi

Melati Purba Bestaii, S.Sos
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YAYASAN PENDIDIKAN

PERBANAS JAWA TIMUR SURABAYA

Jalan Nginden Semolo 34 - 36 Surabaya 60118 Telp. (031) 5947151 - 5947152 Facs. : 5938151

Kutipan
KEPUTUSAN

PENGURUS YAYASAN PENDIDIKAN PERBANAS JAWA TIMUR

Nomor: KEP/ 099 /YP.1116/1X/2012
tentang
PENGANGKATAN Sdr. Melati Purba Bestari, A.Md. ~

sehagai
PEGAWAI KEPENDIDIKAN ADMINISTRASI

YAYASAN PENDIDIKAN PERBANAS JAWA TIMUR UNTUK WAKTU TIDAK TERTENTU

PENGURUS YAYASAN PENDIDIKAN PERBANAS JAWA TIMUR

]

MENIMBANG a. dst.
b. dst.
MENGINGAT 1. dst.
2. dst.
MEMPERHATIKAN : . dst.
2. dst.
MEMUTUSKAN :
MENETAPKAN PENGANGKATAN Sdr. Melati Purba Bestari, A.Md. sebagai PEGAWAL
KEPENDIDIKAN ADMINISTRASI YAYASAN PENDIDIKAN
PERBANAS JAWA TIMUR UNTUK WAKTU TIDAK TERTENTU
PERTAMA Terhitung mulai  tanggal 3 September 2012 mengangkat Pegawai
Kependidikan Administrasi Yayasan Pendidikan Perbanas Jawa Timur Untuk
Waktu Tidak Tertentu :
Nama Melati Purba Bestari, A.Md.
Tempat, tanggal lahir Surabaya, 26 Oktober 1991 C
Alamat Brawijaya 1/61, Surabaya
NIP 3612.0319
Pangkat/Gol. Pengatur Muda Tingkat 1 /11 b-1
KEDUA Tugas pegawai sebagaimana dimaksud pada butir PERTAMA diatur dan
ditentukan oleh Pimpinan STIE Perbanas Surabaya.
KETIGA Hal-hal lain yang belum diatur dalam Surat Keputusan ini akan diatur dengan
surat tersendiri.
KEEMPAT Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam Surat Keputusan ini
akan dibetulkan sebagaimana mestinya.
Ditetapkan di Surabaya
Pada tanggal : 20 September 2012
PENGURUS
YAYASAN PENDIDIKAN PERBANAS JAWA TIMUR
ttd ttd
Herman Halim Drs. Untung Jusak
Ketua Sekretaris
Salinan : Surat Keputusan ini disampaikan kepada STIE Perbanas Surabaya
Kutipan : Surad keputusan inn Jdisampaikan kepada yang bersangkutan
Dasfr vaed <A
Surihaya. 200 Septemnber 2012

oot sesuatash

. PENGURUS Y AY ASAN PENDIDIKAN PERBANAS JAWA TIMUR
BADAN PELARSANA TIARIAN
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Sekretaris



YAYASAN PENDIDIKAN

PERBANAS JAWA TIMUR SURABAYA

Jalan Nginden Semolo 34 - 36 Surabaya 60118 Telp. (031) 5947151 - 5947152 Facs. : 5938151

Kutipan
KEPUTUSAN

PENGURUS YAYASAN PENDIDIKAN PERBANAS JAWA TIMUR

Nomor: KEP/ 019 /YP.1116/1X/2011

tentang

PENGANGKATAN Sdr. Melati Purba Bestari, AMd -

sebagai

PEGAWAI KEPENDIDIKAN ADMINISTRASI
YAYASAN PENDIDIKAN PERBANAS JAWA TIMUR UNTUK WAKTU TERTENTU

PENGURUS YAYASAN PENDIDIKAN PERBANAS JAWA TIMUR

MENIMBANG 1 a. dst.
b. dst.
MENGINGAT 1. dst.
2. dst.
MEMPERHATIKAN : 1. dst.
2. dst.
MEMUTUSKAN :
MENETAPKAN PENGANGKATAN Sdr. Melati Purba Bestari, A.Md sebagai
PEGAWAl KEPENDIDIKAN ADMINISTRASI YAYASAN
PENDIDIKAN PERBANAS JAWA TIMUR UNTUK WAKTU
TERTENTU
PERTAMA Terhitung mulai tanggal 1 September 2011 mengangkat Pegawai
Kependidikan Administrasi Yayasan Pendidikan Perbanas Jawa Timur
Untuk Waktu Tertentu :
Nama . Melati Purba Bestari, A.Md
Tempat, tanggal lahir . Surabaya, 26 Oktober 1991  ~
Alamat . Brawijaya I/61, Surabaya
Jangka waktu . Sampai dengan 31 Agustus 2012
KEDUA Tugas pegawai sebagaimana dimaksud pada diktum PERTAMA diatur
dan ditentukan oleh Pimpinan STIE Perbanas Surabaya.
KETIGA Hal-hal lain yang belum diatur dalam Surat Keputusan ini akan diatur
dengan surat tersendiri.
KEEMPAT Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam Surat Keputusan
ini akan dibetulkan sebagaimana mestinya.
Ditetapkan di : Surabaya
Pada tanggal :12 September 2011
PENGURUS
YAYASAN PENDIDIKAN PERBANAS JAWA TIMUR
ttd il
Herman Halim Drs, Untune Jusak
Ketua Sekretaris
Salinan :  Surat Keputusan ini disampaikan kepada STIE Perbanas Surabaya
Kutipan :  Surat Keputusan ini disampaikan kepada yang bersangkutan
hphy yud ppk

Surabava. 12 September 2011

Kutipan sesuai asli

a.n. PENGURUS YAYASAN PENDIDIKAN PERBANAS JAWA TIMUR
BADAN PELAKSANA HARIAN

)\ ‘? /L T -
Ida Pitvjo /
Sekretaris



B. FORMULIR KEPUSTAKAWAN



I. Keterangan Perorangan

1. Nama Ije_l_)gkgp_ Melati Purba Bestari, S.Sos

2. Nomor Induk Pegawai | 36120319

3. Pangkat dan Golongan Penata Tk.I, II/b-04

4. Tanggal Lahir | 26 Oktober 1991
| 5. Tempat Lahir - E_Sﬁurabaya

6. JenisKelamin ‘Pria/Wanita*) o

7. Agama | [slam

8. Pendidikan Terakhir S1 Ilmu Perpustakaan

9. Nama Perguruan Tinggi Universitas Wijaya Kusuma Surabaya _
' 10. Alamat Perédruan Tinggi | J1. Dukuh Kupang Surabaya

j—

1. Nama Perpustakaan

STIE Perbanas Surabaya

12. Alamat Perpustakaan
13. Telp/Fax

| J1. Nginden Semolo no. 34-36 Surabaya
| (031) 5947151-52 /(031) 5935937, (031)
5925921

14. Alamat Rumah

L Brawijaya I No.61 Surabaya

| N — |

15. Telp 2. Rumah | 031-5680997 \
B 'b.HP ’ 081335272897 ﬁ
- | ¢. e-mail ] melati@perbanas.ac.id ]

-
‘ |
|

16. Pengalaman Bekerja di

' melati bestari@gmail.com

- Perpustakaan STIE Perbanas_Sur;baya
Perpustakaan

*) Coret yang tidak perlu

Portofolio Pustakawan Berprestasi STIE Perbanas Surabaya
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NAMA : MELATI PURBA BESTARI
NIP : 36120319
NAMA PTN/KOPERTIS : STIE PERBANASSURABAYA/WILAYAH VII

A. Etos Kerja
Membangun etos kerja dalam melaksanakan tugas sehari-hari sebagai pustakawan, saya
selalu melaksanakan dan memperhatikan :

Kedisiplinan : Setiap hari wajib absen, baik absensi kehadiran sebagai karyawan di

Instansi STIE Perbanas sebelum pukul 07.30 melalui face detector & absensi

kehadiran di perpustakaan sebelum pukul 07.45. (rekap kehadiran terlampir)

Semangat Kerja :

- Menulis artikel bidang kepustakawanan tabloid, prosiding dan juga diunggah di
internet (library.perbanas.ac.id)

- Piket perpustakaan diluar jam kerja setiap hari, dari pukul 15.00 - 19.30, masing-
masing pustakawan satu minggu 2 kali dan juga piket hari Sabtu.

- Menyusun agenda kegiatan markering perpustakaan pelatihan metode
penelusuran informasi ilmiah yang dilaksanakan setiap semester selama 2x.

Target kerja :

- Pengadaan Koleksi setiap 2 bulan sekali.

- Pengolahan Koleksi.

- Diseminasi koleksi terbaru setiap bulan.

- Reshelving semua koleksi yang dimanfaatkan pukul 13.00 — 14.00

- Melaksanakan kerja berdasarkan Sasaran Kerja Individu-SKI (dokumen
terlampir) dan sesuai dengan Quality Management System — Certified ISO 9001 :
2008 IWA — 2 Award

Sosialisasi:

- Setiap pagi sebelum memulai aktifitas berkumpul dan berdoa bersama, serta
sharing informasi dan juga untuk memberi motivasi pagi secara bergantian.
(sebelum jam buka perpustakaan)

- Kegiatan perpustakaan di upload di web library.perbanas.ac.id

- Berpartisipasi dalam kegiatan unit lain seperti menjadi surveyor survey
konsumen yang diselenggarakan unit PPPM dan Bank Indonesia tahun 2014.

- Aktif sebagai pengurus Forum Perpustakaan Perguruan Tinggi Jawa Timur
periode 2013-sekarang

B. Integritas Diri
Pada bidang layanan di perpustakaan integritas diri sangat diperlukan, oleh sebab itu
dalam melaksanakan tugas sehari-hari saya berpedoman pada :

Kejujuran : Setiap bulan melakukan pelaporan terhadap job desk yang dikerjakan,
dilaporakan setiap tanggal 6.

Konsisten : sebagai wujud menjaga komitmen yang sudah ada sesuai dengan SOP
pada bidang pekerjaan saya, yaitu sebagai Pelaksana Teknologi Informasi, hal ini
dapat di tunjukkan pada WI (Work Instruction) bidang Teknologi Informasi meliputi
Pengadaan dan Pengolahan Bahan Pustaka (dokumen terlampir)

Ketekunan : menjalani profesi sebagai pustakawan, hal ini bisa di buktikan setelah
lulus D3 Teknisi Perpustakaan di Universitas Airlangga, berupaya melanjutkan pada
program Alih Jalur S1 Ilmu Perpustakaan pada Universitas Wijaya Kusuma
Surabaya secara mandiri/inisiatif sendiri, dengan hasil sangat memuaskan, dengan
IPK 3.80 dan bekerja pada bidang Perpustakaan sampai saat ini. Mengikuti
pengembangan skill belajar Bahasa Inggris kelompok perpustakaan sampai

Portofolio Pustakawan Berprestasi STIE Perbanas Surabaya
] )



membuat karya ilmiah dan presentasi karya ilmiah dalam Bahasa Inggris (masih
intern)

e Tanggung Jawab :

Sebagai bentuk tanggung jawab sebagai pelaksana teknologi informasi di

Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya dan untuk mendukung kelancaran aktivitas

yang ada di perpustakaan maka dilakukakan kegiatan antara lain:

- Report kegiatan teknologi informasi setiap tanggal 6, pada setiap bulannya
diantaranya laporan rekapitulasi penambahan koleksi, daftar tambahan koleksi
buku, non buku, tugas akhir.(dokumen terlampir)

- Menyebarkan daftar buku terbaru untul usulan pengadaan koleksi kepada Dosen
(dokumen terlampir)

- Melaksanakan diseminasi koleksi terbaru perpustakaan STIE Perbanas Surabaya.

- Melaksanakan tanggung jawab PIC program kerja perpustakaan yang sesuai
dengan program anggaran misalnya program marketing pelatihan metode
penelusuran informasi ilmiah (MPII) mulai dari penyusunan jadwal
pelaksanaan(dokumen terlampir)

C. Keterbukaan terhadap Kritik, Saran, dan Pendapat Orang Lain
Sebagai upaya untuk dapat melakukan pengembangan diri maka saya bersedia untuk
menerima kritik, saran dan pendapat orang lain melalui:

e Kotak Motivasi

e Logbook (buku catatan yang berisi tindak lanjut)

e Kiritik Saran melalui Web dengan alamat library.perbanas.ac.id yang bisa

langsung diterima oleh semua staff perpustakaan melalui email, adapun kritik/saran

yang mengenai layanan teknologi informasi dijawab maksimal 2 hari kerja, untuk
selanutnya jawaban didistribusikan kepada Kasie Layanan Perpustakaan untuk dapat
dipublikasikan.

e Layanan Tele-Marc.

e Rapat Koordinasi yang dilaksanakan rutin setiap bulannya. (dokumen terlampir)

e Bimbingan dari Kepala Bagian Perpustakaan

D. Peran Sosial
Untuk menunjukkan eksistensi maka diperlukan sosialisasi yang dilakukan baik melalui
rekan intern yang ada di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya maupun rekan ekstern di
luar lingkup perpustakaan:

e Menjadi pengurus Forum Perpustakaan Perguruan Tinggi Jawa Timur (FPPTI
JATIM) sebagai sekretarian untuk periode 2013-2016.

e Menjadi panitia seminar dan workshop yang dilaksanakan intem Perpustakaan
STIE Perbanas Surabaya maupun Forum Perpustakaan Perguruan Tinggi Provinsi
Jawa Timur.

Menjadi anggota IPI dan FPPTI-JATIM.

e Menjadi PIC kegiatan marketing perpustakaan pelatihan metode penelusuran
informasi ilmiah yang bertugas menyusun jadwal pelaksanaan pelatihan,
menyusun jadwal instruktur, melakukan publikasi pelaksanaan, menghimpun
peserta pelatihan dan melaporkan kegiatan pelatihan.

e [nstruktur pelatihan Metode Penelusuran Informasi Ilmiah untuk mahasiswa

Portofolio Pustakawan Berprestasi STIE Perbanas Surabaya



E. Kreativitas dan Inovasi
Sebagai komitmen untuk terus melakukan pengembangan kreativitas dan inovasi maka
ditunjukkan dengan menulis artikel baik di tabloid internal STIE Perbanas Surabaya,
prosiding serta memberikan masukkan untuk kemajuan perpustakaan STIE Perbanas
Surabaya antara lain:
e  Menulis di tabloid STIE Perbanas Surabaya

a. “Pentingnya user education di lingkungan perpustakan Perguruan Tinggi” —
Tabloid STIE Perbanas Surabaya edisi 28 Mei 2012

b. Sumber-Sumber Informasi Ilmiah Online Open Access untuk Kalangan
Akademis— Tabloid STIE Perbanas Surabaya edisi 36 Mei 2012

Menulis pada Prosiding “Peranan Jejaring Perpustakaan dalam Meningkatkan

Kompetensi Pustakawan-FPPTI JATIM 2013.

a. Urgensi information sharing antar Pustakawan dalam Upaya Pengembangan
Profesi -- Conference Call For Paper FPPTL

e Menulis pada Prosiding “Manajemen Perpustakaan Perguruan Tinggi Untuk Net
Generation: Tantangan Dan Peluang
a. Keterbukaan Akses Infomasi untuk Pemustaka Net Generation di Perpustakaan

STIE Perbanas Surabaya.

e Jkut berkontribusi dalam membuat content buku panduan perpustakaan & brosur
perpustakaan tentang informasi layanan perpustakaan.

¢ Ikut berkontribusi dalam membuat modul pelatihan metode penelusuran informasi
ilmiah (MPII)

Mengetahui

Kepala Bagian Perpustakaan Pustakawar

Munawaroh SS., M.Si Melati Purba Beatari

NIP : 36910094 NIP. 36120319

Portofolio Pustakawan Berprestasi STIE Perbanas Surabaya
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LAMPIRAN-3 FORMULIR KARYA PRESTASI TUPOKSI PUSTAKAWAN

No

Uraian

Satuan Jumlah

Keterangan

PENGEMBANGAN KOLEKSI

a. Kajian pengguna

| 6 kali dalam
setahun

1. Memilih subjek yang sesuai dengan
kebutuhan pemustaka di STIE Perbanas
Surabaya, yaitu dengan bidang ekonomi
khususnya bisnis dan perbankan- ‘
koordinasi dengan dosen atau jurusan

2. Pengadaan buku dengan mengacu pada

kontrak pembelajaran

3. Menyediakan blanko usulan literature |

b. Penyusunan kebijakan
pengembangan koleksi

1. Diskusi dengan bagian pengadaan dan
kabag. Perpustakaan, sesuai dengan
kriteria yang disyaratkan.

2. Tkut berkontribusi penyusunan kebyakan

weeding koleksi

3. Ikut berkontribusi dalam revisi quality

procedure (QP):

- QP-LIB-01 Pemanfaatan Teknologi
Informasi untuk Pengadaan dan
Pengolahan Bahan Pustaka

- QP-LIB-03 Pembelian Buku

Setiap saat

¢. Seleksi bahan pustaka

Pemilihan bahan pustaka melalui kontrak 1 semester
pembelajaran, katalog penerbit dan juga
melalui pameran buku yang diadakan rutin

setiap semester di perpustakaan.

d. Teknis pengadaan

Kontrak pembelajaran perkuliahan 2 bulan sekali
Blanko usulan literatur

Melalui pameran

Merekap bahan pustaka yang sudah
diusulkan melalui blanko usulan literature
5. Menyeleksi bahan pustaka berdasarkan

silabus mata kuliah, tahun terbit

Rl SRS

Setiap hari
menampung
usulan dan
masukan dari
pemustaka

(terlampir)

=

| PENGOLAHAN

a. Desknpsi bibliografi

Deskripsi bibliografi berdasarkan standar Setiap pengolahan
Indo Marc dimana dimuat Judul, Pengarang, | buku

Penerbit, Edisi, Tahun, Subyek yang dapat
ditelusur melalui katalog online dan
menggunakan AACR (Anglo-American
Catalog Rules)

Terlampir
Print Screen
Katalog online

b. Klasifikasi dan
Katalogisasi

Pengolahan Koleksi
a Koleksi Buku
* Menggunakan DDC 23
* Sears List Subject Heading
* Pemberian no klas
* Stempe! hak milik dan no induk
* Entry Data ke Software

Setiap ada koleksi
datang/2 bulan
sekali

“SISFO”

* Menetukan
kebijakan
pengolahan

*Menentukan
Subject

* Entry data

* Pengecekan
terakhir

Portofolio Pustakawan Berprestasi STIE Perbanas Surabaya




'LAMPIRAN-3 FORMULIR KARYA PRESTASI TUPOKSI PUSTAKAWAN

c. Labeling dan Barcoding

* Pnint out dan penempelan labeling no klas
* Print out dan penempelan barcoding id

buku

Setiap ada koleksi
‘ datang/2 bulan
sekali

PELAYANAN

[ a. Layanan sirkulasi

Memberikan layanan peminjaman,
pengembalian, dan perpanjangan
Buku

Layanan Tele-Marc (pemesanan,
usulan, dan perpanjangan koleksi
lewat telepon)

Setiap hari

b. Layanan Referensi

Memberikan layanan penelusuran
informasi annual report, financial
report

Memberikan layanan penelusuran
informasi artikel jurnal dan data-
data keuangan

Setiap han

c. Literasi
informasi/pendidikan
pemustaka

Memberikan informasi ke-

pada dosen tentang abstrak-

si buku-buku baru berda-

sarkan subyek mata kuliah
Menginformasikan tambahan judul
buku baru yang ada di perpustakaan
Memajang accession list pada
papan pengumuman dan email
dosen & karyawan

Pelatihan Metode Penelusuran
Iinformasi Ilmiah

1 bulan sekali

2 bulan sekali

Tahun ajaran baru

| Setiap semester

Dokumen
terlampir

d.Promosi

1. Pelatihan Metode Penelusuran Informasi
Ilmiah (MPII)

Setiap semester

e.Penelusuran informasi
(information repackaging,
path-finder)

1.
2.
3.

Katalog online

Web library

Sistem Informasi
Mahasiswa(SIMAS)

| Online / akses real
time

Terlampir

fDiseminasi informasi
(informasi kilat, diseminasi
informasi terseleksi)

“ s

Web Library

Sistem Informasi
Mahasiswa(SIMAS)

Accession list/ Daftar tambahan
koleksi

Buku Panduan perpustakaan
Brosur perpustakaan

Tercetak

Terlampir

Portofolio Pustakawan Berprestasi STIE Perbanas Surabaya




Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya.

IV | PENGEMBANGAN SISTEM
Terlampir
a. Pengembangan system 1. Pengembangan Pengolahan koleksi
otomasi perpustakaan termtcgra51 Kampus 1dan2
dan perpustakaan digital | 2. Pengembangan akses online koleksi data
keuangan dan perbankan
1. Otomasi Perpustakaan Terlampir
b. Pengembangan system (Inventarisasi Koleksi, Laporan View Program
administrasi Perpustakaan dari Program SISFO
PERPUSTAKAAN)
2. Implementasi ISO 9001 : 2008 dan
IWA?2
KARYA TULIS
Tulisan yang dimuat dalam 1. “Pentingnya user education di 2 Artikel
media massa lingkungan perpustakan Perguruan Buletin STIE
internasional/nasional/lokal Tinggi” -- Tabloid STIE Perbanas Perbanas
Surabaya. Surabaya dan
2. Sumber-Sumber Informasi IImiah diunggah pada
Online Open Access untuk Kalangan Web
Akademis— Tabloid STIE Perbanas Perpustakaan
Surabaya.
Tulisan yang diunggah 1. Pentingnya user education di 2 http://library.p
secara ful-ltextdalam lingkungan perpustakan Perguruan erbanas.ac.id/
repositori online Tinggi
2. Sumber-Sumber Informasi Imiah
Online Open Access untuk Kalangan
Akademis
Makalah yang 2 Terlampir/
dipresentasikan dalam 1. Urgensi information sharing antar Makalah
seminar atau konferensi Pustakawan dalam Upaya Conference
internasional/nasional/lokal Pengembangan Profesi Call For Paper
2. Keterbukaan Akses Infomasi unwk FPPTI
Pemustaka  Net  Gemeration  di

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

a. Penyuluhan Perpustakaan

1.

Melaksanakan User Education kepada
Pengunjung Perpustakaan dan
mahasiswa melalui pemberian langkah-
langkah penelusuran informasi seperti
cara akses indexing jumal, cara akses
artikel ilmiah melalui e-journal melalui
petunjuk tercetak, dan melalui media
online seperti website, email dan Sistem
Informasi Mahasiswa (SIMAS)
Memberikan Pelatihan Metode
Penelusuran Informasi Ilmiah (MPII)

Program rutin
pada Program
Kerja
perpustakaan

Minimal 1 tahun W
sekali

1 tahun 2x

b. Lain-lain sebutkan.. ..

Seminar dan Workshop Pemanfaatan

Koleksi E-Journal di Perguruan Tinggi: ‘

8 Terlampir
Sertifikat/SK
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LAMPIRAN-3 FORMULIR KARYA PRESTASI TUPOKSI PUSTAKAWAN

Implementasi Konsorsium E-Journal di
FPPTI Jawa Timur - 2015

2. Tim Akreditasi Perpustakaan STIE
Perbanas Surabaya — 2015

3. Panitia Lustrum IX STIE Perbanas
Surabaya — 2014

4. Musyawarah Daerah II  Forum |
Perpustakaan Perguruan Tinggi
(FPPTI) Jawa Timur — 2013

5. Musyawarah Daerah II  Forum
Perpustakaan Perguruan Tinggi
(FPPTI) Jawa Timur — 2013

6. Tim Portal Garuda STIE Perbanas
Surabaya -2012

7. Workshop Kebijakan Unggah Karya
Iimiah dan Jurnal - 2012

Mengetahui
Kepala Bagian Perpustakaan Pustakawan
Munawaroh, SS.M.Si Melati Purba Bestari, S.Sos
NIP : 36910094 NIP.36120319
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Lampiran 4

Karya Prestasi Unggulan



Pengayaan ” Resource of Economic Research” melalui Penyediaan Akses Publikasi

Data Keuangan Perusahaan Go Public di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya

1. Latar Belakang

Tuntutan penerapan teknologi informasi di perpustakaan menjadi suatu tantangan bagi
pengelola perpustakaan, perpustakaan bukan hanya menjadi tempat penyimpanan koleksi
buku maupun koleksi tercetak lainnya. Perpustakaan saat ini telah bergeser menjadi lebih
modern dari sebelumnya. Menurut Sutarno NS (2006:11) untuk perpustakaan modern koleksi
perpustakaan tidak hanya terbatas pada koleksi yang berbentuk buku-buku, majalah, koran,
atau barang tercetak lainnya melainkan koleksi perpustakaan telah berkembang dalam bentuk
terekam dan digital. Selain itu perpustakaan apabila ditinjau dari segi perkembangan budaya,
dapat merupakan agen perubahan karena di perpustakaan terkumpul dan tersisaddc ac ampan
banyak informasi, ilmu pengetahuan, sejarah, filsafat dan penemuan serta pemikiran dari

masa lalu.

Perpustakaan modern ditandai dengan beragamnya informasi yang dilayankan kepada
pemustaka. Pada kondisi saat ini teknologi yang berkembang pesat juga turut mempengaruhi
kondisi perpustakaan yang harus menyediakan berbagai informasi dengan berbagai bentuk
koleksi, tidak hanya koleksi tercetak melainkan juga koleksi yang dapat diakses dimanapun
dan kapanpun. Perkembangan yang terjadi di perpustakaan juga terjadi di lingkup
perpustakaan perguruan tinggi. Berkembangnya berbagai jenis koleksi serta sistem
perpustakaan sudah terotomasi dan ditambahnya penerapan perpustakaan digital, sebenarnya
dapat lebih memberi kemudahan bagi para pemustaka dalam melakukan penelusuran

informasi di Perpustakaan.

Kondisi perkembangan perpustakaan yang telah memanfaatkan teknologi informasi di
dalamnya diharapkan dapat lebih menambah eksistensi perpustakaan sebagai sumber belajar.
Menurut Aufa (2013:355) Pemanfaataan perpustakaan sebagai sumber belajar sangatlah
berpengaruh terhadap minat belajar. Satu hal yang dapat kita lihat bahwa perpustakaan
sebagai pusat kegiatan belajar mengajar, merupakan sumber pusat pengetahuan yang tidak
terbatas. Hampir seluruh bidang pengetahuan yang ditulis para ahli dibidangnya masing-

masing dari seluruh penjuru dunia, semuanya tersimpan secara sistematis di perpustakaan.
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Adanya pengaruh minat belajar pada pemanfaatan perpustakaan sebagai sumber belajar,

tentunya juga turut mendukung keberhasilan jalannya tri dharma perguruan tinggi
pendidikan, penelitian dan pengabdian masyarakat. Ketersediaan informasi maupun akses
koleksi untuk mendukung kegiatan tersebut terutama yang akan dibahas pada tulisan ini
adalah mengenai informasi dan koleksi yang berkaitan dengan penelitian perlu diperhatikan
oleh perpustakaan. Pemenuhan kebutuhan informasi untuk kelompok peneliti ini sangat
penting karena informasi yang disediakan mempengaruhi kualiatas penelitian. Menurut
Siregar (1998) penyediaan sumber informasi yang digunakan dalam suatu penelitian
mempenagruhi  tinggi rendahnya bobot ilmiah hasil penelitian, selain itu peneliti juga
memerlukan perkakas penclusuran (searching tools) untuk memudahkan penelusuran

informasi guna kelancaran proses penelitian.

Untuk pemenuhan kebutuhan informasi untuk pemustakan yang melakukan penelitian
perpustakaan perlu memperhatikan berbagai hal, menurut Budiyanto (2000) menyatakan
bahwa kebutuhan informasi pemustaka yang membutuhkan informasi untuk keperluan

penelitian antara lain:

1. Layanan penelusuran yang didukung dengan alat bantu penelusuran yang
memanfaatkan teknologi informasi

2. Ketersediaan sumber informasi yang dibutuhkan melalui koleksi/literatur.

3. Kerjasama antarperpustakaan sesuai dengan bidang ilmu sehingga memudahkan
pertukaran informasi

4. Pustakawan mampu memahami karakteristik peneliti

5. Penyediaan layanan sirkulasi.

Apabila dilihat dari pentingnya kebutuhan informasi peneliti yang dijelaskan sebelumnya,
tentu setiap perpustakaan berusaha untuk melakukan pemenuhan kebutuhan informasi
tersebut termasuk juga Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya yang merupakan perpustakaan
pada sekolah tinggi yang memiliki bidang khusus yakni berkaitan dengan bidang ekonomi
terutama perbankan dan bisnis, selain penyediaan informasi penelitian yang berkaitan dengan
subyek ekonomi dan bisnis perpustakaan juga menyediakan kemudahan akses informasi
penelitian tersebut. Salah satu upaya Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya untuk

pemenuhan kebutuhan informasi penelitian adalah dengan Pengayaan “Resource of
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FEconomic Research” melalui Penyediaan Akses Publikasi Data Keuangan Perusahaan Go
Public di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya
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2. Prestasi Kreatif dan Unggulan

Pengayaan ” Resource of Economic Research” melalui Penyediaan Akses Publikasi

Data Keuangan Perusahaan Go Public di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya

Resource of economic research adalah upaya Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya dalam
menyediakan akses informasi khusus yang berkaitan dengan penelitian di bidang ekonomi.
Pemenuhan kebutuhan informasi dengan subyek khusus perlu disediakan oleh Perpustakaan.
Menurut Siregar (1997) Kebutuhan informasi para peneliti karena tugasnya antara lain harus
melakukan penelitian, kebutuhan informasinya sifatnya lebih spesifik, mendalam, dan
mutakhir. Oleh karena itu upaya perpustakaan STIE Perbanas Surabaya dalam pemenuhan
kebutuhan informasi tersebut adalah dengan melakukan pengelolaan sumber informasi yang
berkaitan data laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat yang sering dibutuhkan
oleh para pemustaka yang sedang melakukan penelitian.

Laporan tahunan menurut menurut Efrata (2012:528) Laporan tahunan merupakan laporan
perkembangan dan pencapaian yang berhasil diraih perusahaan dalam setahun. Isi dari
laporan tahunan tersebut mencakup laporan keuangan dan prestasi akan kinerja perusahaan
selama satu tahun. Menurut Aliminsyah dan Padji (2003,71) menyatakan laporan keuangan
adalah laporan yang dirancang untuk para pemuat keputusan. Baik di dalam maupun di luar
perusahaan, mengenai posisi keuangan dan hasil usaha perusahaan, adapun informasi yang
terdapat pada laporan keuangan antara lain neraca, perhitungan rugi laba dan laporan

perubahan posisi keuangan.

Keberadaan Laporan keuangan perusahaan sebagai sumber informasi penting bagi peneliti di
bidang ekonomi, hal ini didukung dengan pernyataan Harahap (2004, 7-9) mengenai pemakai
laporan keuangan, salah satunya adalah kelompok akademis keberadaaan laporan keuangan
adalah penting karena sebagai sumber informasi primer yang akan diolah sehingga dapat
menghasilkan informasi yang bermanfaat bagi analisis, ilmu pengetahuan dan komoditi

informasi.

Melihat pentingnya ketersediaan laporan tahunan dan keuangan sebagai sumber informasi
penelitian di bidang ekonomi, maka perpustakaan perlu menyediakan akses informasi

mengenai data laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat. Untuk mendapatkan
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laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat ini dapat diperoleh dengan melakukan

penelusuran pada Bursa Efek Indonesia (BEI) , halaman website perusahaan dan bank
tercatat maupun dengan melakukan pembelian data pada penyedia sumber informasi laporan

tahunan dan keuangan perusahaan tercatat.

Selain itu ditunjau dari permintaan data laporan tahunan dan keuangan perusahaan go public
sebagai data primer dalam penuyusunan penelitian atau tugas akhir selama 3 tahun terakhir di
Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya menunjukkan peningkattan permintaan oleh
pemustaka, adapun data sebagai berikut:

Tabel.2.1 Rekap Penggunaan Data Laporan Tahunan dan Keuangan Perusahaan Go Public
Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya

No Jenis Data 2012 2013 2014
1 Data Laporan Keuangan 120 180 230
2 Data Laporan Tahunan 134 144 234

Jumlah 254 324 464

Sumber: Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya, 2015

Untuk memberikan kemudahan kepada pemustaka yang sedang menyusun penelitian dan
membutuhkan data laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat maka diperlukan
kemudahan akses data tersebut melalui katalog online (OPAC) sehingga data tersebut lebih
mudah untuk dapat dimanfaatkan dan ditelusur oleh pemustaka dalam satu wadah sehingga
proses penelusuran lebih efisien. Untuk menyajikan data yang up ro date maka perpustakaan
hanya menyediakan akses laporan tahunan dan keuangan perusahaan go public selama 3
tahun terakhir. Adapun tampilan pengelolaan laporan tahunan dan keuangan perusahaan
tercatat sebagai "Resource of Economic Research” di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya

sebagai berikut:
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Gambar 2.1. Tampilan Penelesuran Laporan Tahunan dan Keuangan melalui Katalog Online
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Gambear 2.2. Tampilan Penelusuran Laporan Keuangan dan Tahunan melalui ReBaF
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3. Pembahasan/Implementasi

3.1 Pengelolaan laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat sebagai “Resource of

Economic Research” di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya melalui langkah-langkah

sebagai berikut:

. Pengadaaan
| Laporan

Tahunan dan
Keuangan

rprvres vy

Katalog
Online

Viaiy
/\““><,-"'

_ Pen_\'m_lpmum Pendataan
datalaporan | | Koleksi Laporan
tahunan dan ; Tahunan dan

keuangan pada F/-' Keuangan
server

Pengecekkan

Hasil Upload Proses Entii Data

data laporan o B ~  danUpload File

keuangan dan \m Laporan Kenangan
taliiiai dan Tahunan

\ /_//
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Gambar 3.1 Alur Pengelolaan Laporan Tahunan dan Keuangan

1. Pengadaaan Laporan Tahunan dan Keuangan

Proses pengadaan laporan tahunan dan keuangan tercatat dimulai dengan penelusuran

daftar nama perusahaan tercatat yang berlaku pada setiap tahun yakni melalui data dari

Bursa Efek Indonesia yang diperoleh melalui informasi yang di-publish Bursa Efek

Indonesia melalui media tercetak maupun website, setelah mendapatkan daftar

perusahaan tercatat selanjutnya dapat dilakukan proses pengadaan dengan berbagai cara

diantaranya:

4 Permohonan data laporan tahunan dan keuangan melalui Bursa Efek Indonesia

4 Permohonan data laporan tahunan dan keuangan melalui masing-masing perusahaan

tercatat.
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2. Penyimpanan Data Laporan Tahunan dan Keuangan pada Server
Setelah proses pengadaan data laporan tahunan dan keuangan, kumpulan data laporan
tahunan dan keuangan perusahaan tercatat disimpan pada server kumpulan data laporan

tahunan dan keuangan yakni di server intranet perpustakaan.
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Gambar 3.2. Server Intranet Penyimpanan Data Laporan Tahunan dan Keuangan
Perusahaan Tercatat
3. Pendataan Koleksi Laporan Tahunan dan Keuangan
Koleksi laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat yang terbaru perlu dilakukan
pendataan, pendataan tersebut berfungsi untuk mengetahui ketersediaan data laporan
tahunan dan keuangan perusahaan tercatat yang dimiliki oleh Perpustakaan STIE

Perbanas Surabaya
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Gambar 3.3 Pendataan Koleksi Laporan Tahunan dan Keuangan Perusahaan Tercatat
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4. Proses Entri Data dan Upload File Laporan Keuangan dan Tahunan Perusahaan Tercatat
Untuk memberikan kemudahan akses data laporan keuangan dan tahunan sebagai
“resource of economic research” maka data tersebut dilakukan proses upload pada system
informasi yang digunakan di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya, adapun langkah-
langkah upload data laporan keuangan dan tahunan perusahaan tercatat.

4+ Login pada Sisfo Perpustakaan pada alamat
http://sisfo.perbanas.ac.id/perbanas/perpustakaan/
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Gambar 3.4 Tampilan Login Sisfo Perpustakaan
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Gambar 3.5 Tampilan Menu Input Data Sisfo Perpustakaan
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% Pilih Menu Indeks Laporan Keuangan, selanjutnya klik “Tambah” untuk upload data

laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat.
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Gambar 3.6. Tampilan Menu Indeks Laporan Keuangan
+ Entri data laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat yang akan di-upload, lalu
selanjutnya klik “Browse” pada kolom file upload untuk melakukan upload file data

laporan tahunan atau keuangan.

@ Wireless Hotspot Perbanas X i ] Gmail X | = Ubrary - E-Education = x| . Library : E-Education x "\ + LT
& i perbanasacid - t ite o B8 3 8 6 =
2 Most Visited @@ Getting Started &, Latest Headlines O Sign up Save 10 Mendeley
O saametn Cmpstbaa [ Ghtmissl O SSemgleyen [ cotak O Bepen O sSemm G Legemt
- ~ > ” - S
E:3 , - Y - ® N o |
ias “a i ifEy & Ko i o

[F9 - Bankirg _ = =i

Tugas Mdhir |Persahnss [Ewrcomraisin —— [¥]

Stock Spit
M55
LG 4%
Suiu Bungs
l Fura
Lty Dartm
Laps 8 Fauangss Bank

N 3
Harga Sanam
Sues, e
bi- i
Online Support ©STIE Perbanas Surabaya - 2015

Gambar 3.7. Entri Data Laporan Tahunan dan Keuangan Perusahaan Tercatat
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+ Pengecekkan hasil upload data laporan keuangan dan tahunan perusahaan tercatat melalui

katalog online dan ReBaf (Repository Bank and Finance)
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Gambar 3.8. Tampilan Akses Laporan Tahunan dan Keuangan pada Katalog Online
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Gammbar 3.9. Tampilan Akses Laporan Tahunan dan Keuangan pada ReBaf
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3.2 Akses laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat sebagai "Resource of Economic

Research” di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya

Hasil pengelolaan laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat dapat diakses
pemustaka sebagai resources of economic research yakni sebagai sumber data bagi para
pemustaka yang sedang melakukan penelitian. Adapun cara melakukan akses laporan
tahunan dan keuangan perusahaan tercatat yang telah dilakukan proses pengolahan dan
upload file pada SISFO Perpustakaan STIE Perbanas adalah sebagai berikut:

% Melalui Katalog Online (Intranet)
Katalog online (intranet) Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya dapat diakses melalui
alamat http:/katalog-online.sisfo.perbanas.ac.id/ , yang dapat diakses pada seluruh

komputer di lingkungan STIE Perbanas Surabaya yang terkoneksi dengan LAN atau
komputer atau gadger yang terkoneksi WI-FI STIE Perbanas Surabaya. Adapun langkah-
langkah akses laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat adalah sebagai berikut:

1. Kunjungi alamat http://katalog-online.sisfo.perbanas.ac.id/, untuk login ketikkan NIM
(untuk mahasiswa, NIP (untuk Dosen dan Karyawan)

Bast viewed with Mogillg Figlox ar 1024x 76H rasclution

Gambar 3.10. Tampilan Login Katalog Online
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2. Pilih Menu “Laporan-Tahunan™ untuk akses laporan tahunan perusahaan tercatat atau

“Laporan-Keuangan” untuk akses laporan keuangan perusahaan tercatat.
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Gambar 3.11 Tampilan Pencarian melalui Katalog Online

3. Masukkan kriteria industri sesuai dengan pilihan industry yang telah disediakan
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Gambar 3.12. Tampilan Kriteria Pencarian Industri
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4. Masukkan kriteria perusahaan sesuai denga daftar perusahaan yang telah dipilih sesuai

jenis industry yang dipilih sebelumnya.
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Gambar 3.13. Tampilan Kriteria Pencarian Perusahaan

5. Masukkan kriteria tahun laporan perusahaan yang dibutuhkan, selanjutnya klik “lanjut”
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Gambar 3.14.Tampilan Kriteria Pencarian Tahun
6. Setelah tampilan hasil penelusuran muncul selanjutnya dapat melakukan klik pada kolom

“full teks” untuk mengunduh laporan yang ditelusur/
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Gambar 3.15. Tampilan Hasil Penelusuran Laporan Tahunan

7. Hasil unduh data laporan tahunan
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Gambar 3.16. Tampilah Hasil Unduh Laporan Tahunan
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<% Melalui Repository Bank and Finance (ReBaf)
Repository bank and finance (ReBaf) merupakan pangkalan data yang berisi kumpulan
koleksi khusus bidang perbankan dan keuangan, akses laporan tahunan dan keuangan
perusahaan tercatat melalui ReBaf dapat diakses melalui http:/library.perbanas.ac.id/,
Adapun langkah-langkah akses laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat adalah
sebagai berikut:

1. Kunjungi website Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya http://library.perbanas.ac.id/,

klik menu “Repository Bank and Finance (ReBaf) yang terdapat pada kolom menu bagian

kiri.
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Gambar 3.17. Tampilan Website Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya

2. Kilik pilihan pencarian “Laporan Tahunan” atau “Laporan Keuangan”
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Gambar 3.18. Tampilan Pilihan Pencarian Laporan Tahunan dan Keuangan
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3. Klik nama perusahaan untuk melihat laporan tahunan dan keuangan setiap perusahaan
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Gambar 3.19. Tampilan Pilihan Laporan Tahunan Perusahaan
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Gambar 3.20. Tampilan Unduh Data Laporan Tahunan dan Keuangan Perusahaan
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5. Hasil unduh laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat pada Repository Bank and
Finance (ReBaf)
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Gambar 3.21. Tampiln Hasil Unduh Laporan Tahunan dan Keuangan Perusahaan Tercatat
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4. Kesimpulan

Pengayaan ” Resource of Economic Research” melalui Penyediaan Akses Publikasi Data
Keuangan Perusahaan Go Public di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya merupakan upaya
untuk memberikan kemudahan akses sumber informasi yang berkaitan dengan data laporan
keuangan dan tahunan perusahaan tercatat yang dijadikan sumber informasi utama pada
penelitian di bidang ekonomi. Kebutuhan informasi mengenai laporan tahunan dan keuangan
perusahaan tercatat perlu ditindaklanjuti dengan menyediakan kemudahan akses pada satu
tempat sehingga proses pencarian data dapat lebih mudah, cepat dan efisien. Upaya
Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya dalam memenuhi kebutuhan informasi pemustaka
yang berkaitan dengan laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat adalah dengan
menyediakan akses laporan tersebut melalui alat penelusuran pada katalog online dan juga
pada repository bank and finace (ReBaf).

Untuk memberikan kemudahan akses laporan tahunan dan keuangan perusahaan tercatat ini
yakni dengan menyediakan akses dalam satu wadah alat penelusuran yang bisa diakses
dengan jaringan intranet dan internet, akses melalui jaringan intranet dengan menyediakan
akses yang mudah pada katalog online perpustakaan yang bisa diakses di lingkungan STIE
Perbanas Surabaya, sedangkan untuk akses internet melalui pangkalan data repository bank
and finance (ReBaf) yang dapat diakses pada menu website Perpustakaan STIE Perbanas
Surabaya. Upaya yang sudah dilakukan untuk memberikan kemudahan akses informasi ini
diharapkan dapat mendukung proses para pemustaka yang sedang melakukan penelitian dan
membutuhkan sumber data tersebut sehingga dapat meningkatkan kualitas dan kuatitas karya-
karya ilmiah dibidang ekonomi khususnya pada bidang perbankan, keuangan dan bisnis.
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A. Sertifikat Pelatihan, Workshop,
Lokakarya, Seminar

Keikutsertaan dalam Organisasi



FORUM PERPUSTAKAAN PERGURUAN TINGGI INDONESIA (FPPTI)
Sekretariat : Perpustakaan Universitas Indonesia
Kampus Ul Depok 16424
Telepon.: (021)7270751, 7864134,7270159
Fax: (021)7863439; Email: library@ui.ac.id

SURAT KEPUTUSAN

KETUA FORUM PERPUSTAKAAN PERGURUAN TINGGI INDONESIA (FPPTI)

Menimbang

Mengingat

Memperhatikan

MENETAPKAN

Pertama

Kedua

Ketiga

Keempat

Nomor:019/FPPTI-IV/X1/2013

lentang
PENGANGKATAN PENGURLUS FPPTI JAWA TIMUR
PERIODE 2013 - 2016

1. Bahwa guna meningkatkan mutu dan kerjasama antar perpustakaan Perguruan
Tinggi se-Jawa Timur.

. Bahwa guna berperan aktif dalam menyelenggarakan Tri Dharma Perguruan
Tinggi terkait fungsi perpustakaan schagai lembaga pusat informasi yang
berperan penting dalam kemajuan pendidikan tinggi di Jawa Timur.

3. Bahwa sehubungan dengan butir-butir diatas, maka perlu untuk mengangkat

Pengurus Forum Perpustakaan Perguruan Tinggi Indonesia - Jawa Timur
(FPPTI Jawa Timur) vang dituangkan dalam Surat Keputusan ini.

t-9

1. Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga (AD/ART) FPPTI Pusat.
Hasil Keputusan Rapat Musyawarah Daerah [1 'PPT1 Jawa Timur tanggal
17 -- 18 September 2013,

!\J

Hasil rapat Formatur Kcpengurusan yang merupakan Hasil Musda [T FPPTI Jawa
Timur tanggal 17-18 September 2013 di Kampus 11 Universitas Surabaya

MEMUTUSKAN

PENGANGKATAN PENGURUS FORUM PERPUSTAKAAN PERGURUAN
TINGGI INDONESIA - JAWA TIMUR

Terhitung sejak Surat Keputusan ini ditandatangani mengangkat Pengurus FPPTI
Jawa Timur untuk periode kepengurusan 2013-2016.

Tugas dan tanggung jawab Pengurus FPPTT Jawa Timur adalah mengelola
keorganisasian dan menyelenggarakan program kerja kegiatan FPPTI Jawa Timur
selama satu periode kepengurusan.

Hal-hal lain yang belum tertuang dalam Surat Keputusan ini akan diatur dengan
surat tersendiri.

Apabila di kemudian hari terdapat kesalahan dalam Surat Keputusan ini. maka
akan diadakan pembetulan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Jakarta
Pada tanggal : 25 Nopember 2013
Ketua FPPTI




FORUM PERPUSTAKAAN PERGURUAN TINGGI INDONESIA (FPPTI)
Sekretariat : Perpustakaan Universitas Indonesia
Kampus Ul Depok 16424
Telepon.: (021)7270751, 7864134,7270159
Fax: (021)7863439; Email: library@ui.ac.id

Lampiran 1
Surat Keputusan Ketua FPPTI Nomor: 019/FPPTI-1V/XI/2013

Tentang _ : Pengangkatan Pengurus FPPTI Jawa Timur Periode Kepengurusan 2013-2016
SUSUNAN PENGURUS
FORUM PERPUSTAKAAN PERGURUAN TINGGI INDONESIA
JAWA TIMUR 2013-2016

Pelindung : Ketua FPPTI
Penasehat/Pengarah 1. Aditya Nugraha. MS ( Universitas Kristen Petra Surabaya )

2. Koko Srimulyo, M.Si ( Universitas Airlangga Surabaya )

3. Prof.Dr.Dyah Roeswitawati, MS ( Universitas Muhammadiyah Malang )

4, Drs.Mansur Sutedjo. SIP ( Institut Teknologi Sepuluh November Surabaya )
Ketua : Munawaroh., M.Si ( STIE Perbanas Surabaya )
Wakil Ketua : Vincentius Widya lswara. SS ( Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya )
Sekretaris : Amiral Ulum, S.Sos ( Universitas Surabaya )

Bendahara |
Bendahara Ll
Kesekretariatan

V.

: Suzanna Katharina Mamahit. 5.50s
. Kristina, S.So0s
1. Melati Purba Bestari,A.Md

2. Ani Sistarina.S.Sos

Bidang Keanggotaan

Koordinator : Lasi. S.S0s
Angpota 1. J. Hira Eksi, S.Sos

2. Mufiedah Nur, S.Sos,M.Si

Bidang Peningkatan Kualitas SDM

Koordinator . Ananta Prathama, M. Si

Anggota : 1. Dortauli Situmeang, S.So0s
2. Arif Yuni Ismanto. ST

Bidang Promosi dan Kerjasama
Koordinator : Anita Nusantari, M.MT
Anggota . |. Drs.Ec. Sumarsana, M Si

2 Yeni Fitria Nurahman, S 11P

Bidang Informasi Teknologi

Koordinator . Daniel Pandapotan Hutapea, S.Sos

Anggota 21 Bilh Setyadi Karunia, SIP.MA
2. Agung Prasetyo Wibowo AP

( Universitas Ciputra Surabaya )

( STIE Indenesia Surabaya )

( STIE Perbanas Surabaya )

{ Universitas Airlangga Surabaya )

( Universitas Surabaya )
{ Universitas Katolik Widya Mandala Surabaya)
( Universitas Muhammadiyah Jember)

( Universitas Pembangunan Nasional Surabaya )
( Institut Teknologi Nasional Malang )
( Universitas Muhammadiyah Malang )

( Universitas Kristen Petra Surabaya )
( Universitas Merdeka Madiun )
{ Universitas Nahdlatul Ulama Surabaya )

( Universitas Ma Chung Malang )

( Universitas Kristen Petra Surabaya )

(Sekolah Tinggi Manajemen I[nformatika dan Teknik
Komputer Surabaya )



Sekretarial : Perpustakaan Universitas Indonesia
i | } Kampus Ul Depok 16424
i Telepon.: (021)7270751, 7864134,7270159

b (et 4 Fax: (021)7863439; Email: library@ui.ac.id

Lampiran 2
Surat Keputusan Ketua FPPTI-Pusat, Nomor: 019/FPPTI-1V/XI1/2013
Tentang : Pengangkatan Pengurus FPPTI Jawa Timur Periode Kepengurusan 2013-2016

/ m' '*r XY FORUM PERPUSTAKAAN PERGURUAN TINGGI INDONESIA (FPPTI)

DESKRIPSI TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PENGURUS FPPTI Jawa Timur 2013-2016:

1. Ketua
a. Bertanggung jawab menyelenggarakan, mengorganisasikan dan mengoordinasikan seluruh aktivitas
program kcrja dan kepengurusan FPPTI Jatim.
b. Membuat laporan pertanggungjawaban periode kepengurusan 2013-2016.

2.  Walkil Ketua
a. Membantu ketua dalam mengoordinasi seluruh pelaksanaan program kerja FPPTT Jatim.
b. Melaksanakan tugas lain yang diberikan Ketua.

3. Sekretaris
Bertanggung jawab mengelola administrasi dan pelaporan pelaksanaan seluruh program kerja dan kegiatan
FPPTI1 Jatim.

4. Bendahara |
Bertanggung jawab atas masuk dan keluarnya uang yang terkait dengan penyclenggaraan program FPPTI
Jatim

5. Bendahara il
Bertanggung jawab pembukuan (mencatat dan melaporkan) aliran keuangan yang terkait dengan
penvelenggaraan program FPPTI Jatim

6. Bidang-bidang:

a. Bidang Keanggotaan
Bertanggung jawab atas seluruh perancangan dan pelaksanaan mekanisme keanggotaan FPPTI Jatim
vang terkait dengan rekrutmen, pendataan dan pembinaan perpustakaan perguruan tinggi anggota.

b. Bidang Peningkatan Kualitas SDM
Bertanggung jawab atas seluruh perancangan dan pelaksanaan mekanisme upaya peningkatan kualitas
SDM yang terafiliasi dengan FPPTI Jatim melalui kegiatan pelatihan dan penelitian.

¢. Bidang Promosi dan Kerjasama
Bertanggung jawab atas selurub perancangan dan pelaksanaan upaya menjalin hubungan dan
kerjasama dengan pihak-pihak yang dapat membawa mantfaat bagi FPPTI Jatim.

d. Bidang Informasi Teknologi
Bertanggung jawab atas seluruh desain dan implementasi aspek Informasi dan Teknologi yang
diperlukan bagi pengembangan FPP'TT Jatim.



A. Sertifikat Pelatihan, Workshop,
Lokakarya, Seminar

Pengabdian Masyarakat
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Yavasan Pendidikan ’erbanas Jatim Surabaya

STIE PERBANAS SURABAYA

‘(My—mm Corprne! e

KEPUTUSAN

PIMPINAN SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI PERBANAS SURABAY{WG&’EIWQE&I“

Nomor : 1113/Kp.20000/10/14
Tentang

PENGANGKATAN TIM AKREDITASI PERPUSTAKAAN STIE PERBANAS

SURABAYA

PIMPINAN SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI PERBANAS SURABAYA

Menimbang a. bahwa sehubungan dengan skan dilaksanakannya proses Akreditasi
Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya.
b. bahwa guna persiapan dan proses Akreditasi dari Perpustakaan Nasional
untuk Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya
c. bahwa sehubungan dengan butir a dan b diatas, maka perlu diterbitkan
Surat Keputusan Ketua STIE Perbanas Surabaya.
Mengingat 1. Pasal 18 Undang-Undang No 43 tahun 2007
2. Pasal 23 Ayat (1) Undang-Undang No 43 Tahun 2007
3. Pasal 24 ayat (1) Undang-Undang No 43 Tahun 2007
4. Pasal 27 ayat (1) Undang-Undang No 43 Tahun 2007
5. Surat No.041/9203/2014 dari Badan Perpustakaan dan Kearsipan
Priopinsi Jawa Timur.
6. Statuta Sekolah Tinggi [lmu Ekonomi Perbanas Surabaya
7. Surat Keputusan Yayasan Pendidikan Perbanas Jawa Timur  No:
KEP/256/YP.1116/{X/2014 tanggal 29 September 2014 tentang
Pengangkatan Ketua STIE Perbanas Surabaya Periode 2014-2018
Memperhatikan Surat dari Kepala Perpustakaan Nomer 1028/Dn.10001/10/14 perihal Surat
Permohonan Penerbitan SK Tim Akreditasi Perpustakaan.
MEMUTUSKAN
Menetapkan
Pertama Membentuk Tim Akreditasi Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya dengan
susunan personalia sebagaimana teclampir.
Kedua lim Akreditasi Perpustakaan bertugas menyiapkan, menghimpun  dan
menyajikan duta guna Kelengkapan Akreditasi Perpustakaan STIE Perbanas
Surabaya dan siap untuk diusulkan serta menangani proses pelaksanaan
visitasi oleh Perpustakaan Nasional,
Ketiga Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan sampai dengan
selesainya proses Akreditasi Perpustakaan.
Keempat Hal-hal lain yang belum tercantum dalam Surat Keputusan ini akan diatur
dengan surat tersendiri.
Kelima Apabila dikemudian hari terdapat kesalahan dalam Surat Keputusan ini,
akan diadakan pembetulan sebagaimana mestinya.
: i
= dj;j;ﬁ[}j_lcli-lpkan di : Surabaya (;%2
S : 28 Oktober 2014
4 iRl :?;[TE Perbanas Surabaya,
M.Fin
TEMBUSAN :

1. Puket Bidemg Akademik

2. Kubag SDM

3. Kabag. Keuangan.
024100280164

Com {)‘1{{‘% ﬁf!cmnw sekre2044 vt kepravson sim

Business School

N2 Mamjemen ( Lerakoudiasy

N . Vebepon 031 S91261E, 54|
Perbuntan (Terckanditasi 13} ool ¢ bfsasi g

3 maly 3438 Surdbaya 6011E, Indunesis
Il Mo, 16 Surabaya, 50226, Indonesia
71 Fakuimili (03]} 955637

i 1. webwire | g woow perbanas gl



Lampiran
Surat Keputusan : No. 1113 /Kp.20000/10/14, 1anggal 28 Oktober 2014
Tentang : PENGANGKATAN TIM AKREDITASI PERPUSTAKAAN STIE

PERBANAS SURABAYA

SUSUNAN PERSONALIA TIM AKREDITASI PERPUSTAKAAN STIE PERBANAS

SURABAYA
Pengarah : 1. Ketua STIE Perbanas Surabaya (Ex. Officio)
2. Pembantu Ketua Bidang Akademik (Ex. Officio)
Ketua :  Munawaroh,M.Si
Sekretaris . Melati Purba Bestari, S.Sos
Evaluasi Diri dan Pengisi : 1. Munawaroh,M.Si
2. Dio Eka Prayitno,A.Md

3. Melati Purba Bestari,S.Sos

Tim Pendukung : 1. Kasie Layanan Perpustakaan ( Ex. Qfficio)
2. Kasie Teknologi Informasi Perpustakaan ( Ex. Officio)

Ditetapkan di : Surabaya@é
___ Tangeal . 28 Oktober 2014
oY Eximpinan STIE Per
i ,}, _.,_;hg\;gp\a.nan STIE Perbanas Surabaya,

2

024100280164
Publs iat sekred20] 4 surotkep




Yayasan Pendidikan Perbanas Jatim Surabaya

STIE PERBANAS SURABAYA

picrpsoh®
I 6ampus

Agreement

KEPUTUSAN -
PIMPINAN SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI PERBANAS SURABAYA
Nomor : 1617/Kp.20000/11/14

Tentang 2

PENGANGKATAN PANITIA LUSTRUM KE 9
STIE PERBANAS SURABAYA

PIMPINAN SEKOLAH TINGGI! ILMU EKONOMI PERBANAS SURABAYA

MENIMBANG - 1. Bahwa sehubungan dengan akan diselenggarakan beberapa

kegiatan dalam rangka Peringatan LUSTRUM Ke 9 STIE
Perbanas Surabaya.

2. Bahwa guna kelancaran pelaksanaan kegiatan perlu diangkat

Panitia yang dituangkan dalam Surat Keputusan Pimpinan STIE

Perbanas Surabaya.

Statuta Sekolah Tinggi limu Ekonomi Perbanas Surabaya.

2. Surat Keputusan Yayasan Pendidikan Perbanas Jawa Timur No:
KEP/256/YP.1116/IX/2014 tanggal 29 September 2014 tentang
Pengangkatan Ketua STIE Perbanas Surabaya Periode 2014-2018

=N

. MENGINGAT

Hasil Rapat Pimpinan tanggal 10 Nopember 2014.
2 Surat usulan Ketua Pelaksana tanggal perihal Usulan Susunan
Panitia Lustrum ke 9

MEMPERHATIKAN

—

MEMUTUSKAN

MENETAPKAN PENGANGKATAN PANITIA LUSTRUM KE-9 STIE PERBANAS
SURABAYA

PERTAMA Terhitung sejak Surat Keputusan ini ditanda tangani mengangkat
Panitia LUSTRUM Ke 9 STIE Perbanas Surabaya dengan susunan
personalia terlampir.

KEDUA Tugas dan tanggung jawab Panitia adalah merencanakan,

. ' melaksanakan dan melaporkan semua kegiatan yang berkaitan
dengan peringatan LUSTRUM Ke 9 STIE Perbanas Surabaya paling
lambat 2 minggu setelah kegiatan berakhir.

KETIGA Hal-hal lain yang belum tercantum dalam Keputusan ini akan diatur
dengan surat tersendiri.
KEEMPAT Apabila dikemudian hari terdapat kesalahan dalam keputusan ini
akan diadakan pembetulan sebagaimana mestinya.
Ditetapkan di : Surabaya
Pada'tardgal.. ;. 27 Nopember 2014
-Pimpinan-8TIE Perbanas Surabayam
. -,; \'l
a0 "Ketua
0241/0149/0164
Public/Sekretarial/sekret2014/surat/keputusan/SK Panilia
Competent

Business School

S2 Manajemen (Terakreditasi)
S| Akuntansi { Terakreditasi A)

JI, Nginden Semolo 34-36 Surabaya 60118, Indonesia

S| Manajemen (Terakreditasi B)
D3 Akunlansi (Terakreditasi B)
D3 Manajemen Keuangan & Perbankan (Terakreditasi B}

11, Wonorejo Utara No. 16 Surabuya, 60296, Indonesia
Telepon (031 5912611, 5912612, $947151, 5947152, Faksimili (031} 5935937
e-mail © humps@perbanasac,id, website . hip./wew perbanas.ac.id



Lampiran

Surat Keputusan © No. 1617/Kp.20000/11/14, tanggal 27 Nopember 2014
Tentang - PENGANGKATAN PANITIA LUSTRUM KE-9 STIE PERBANAS
SURABAYA .

——— e —— Lt e e

SUSUNAN PERSONALIA PANITIA
LUSTRUM KE 9 STIE PERBANAS SURABAYA

Pelindung / Penasehat : Ketua STIE Perbanas Surabaya

Ketua Umum . Puket Bid. Keuangan & Adm. Umum (ex. Officio)
Ketua Pelaksana - Dr. Soni Harsono.,M.Si

Wakil Ketua . Surya Hanafi.,B.Sc

Sekretaris :  Supiyati,SE

Bendahara . Endah Nuning Rahayu,SE.,MM

Sie Program Akademik dan Keilmuan :
Koordinator :  Nurul Hasanah Uswati Dewi.,SE,Ak.,M.Si
Anggota : 1. Dr. Basuki Rahmat,SE.,MM

2. Tri Suhartuti, SS

3. Erlinda Pudji Setyawati.,SE

4. Linda Purnamasari, SE.,M.Si

5. Dra.Ec. Sri Lestari,Kurniawati., MS

Sie Lomba dan Pertandingan:

Koordinator :  Sugeng Rahardjo,SE
Anggota 1. Arief Suharmadi,SE
2. Citra Laksmi Rithmaya,SE. M.M
3. BEM
Sie Perjalanan Wisata
Koordinator :  Harry Widyantoro, SE.,M.Si
Anggota 1. Rohmad Fuad Armansyah ,SE.,M.Si

2. Titik Sumarni,SE

3. Nurcholis Setiawan,S.Psi
4. Melati Purba Bestari.,A.Md
5. Evi Sistiyarini,SE.,MM

Sie Peralatan dan Perlengkapan
Koordinator . Sulistiono,B.Sc
Anggota : 1. Suyadi, SH

2. Segenap Teknisi

3. Segenap Pramubakti

Sie Promosi dan Dokumentasi

Koordinator : Indrastuti Kusumaningtyas, A.Md
Anggota : Ridayani, SH
Sie Konsumsi
Koordinator :  Wahyu Hidayati, SE
Anggota 1. Kristina Lindawati,SE
2. Norma Ika Puspita, SE

Sie Keamanan :  Koordinator Satpam dan segenap Anggota.
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KEPUTUSAN [rpes
PIMPINAN SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI PERBANAS SURABAYA
Nomor : 1682/Kp.20000/01/12 :
tentang
PENGANGKATAN TIM PORTAL GARUDA STIE PERBANAS SURABAYA
PIMPINAN SEKOLAII TINGGI ILMU EKONOMI PERBANAS SURABAYA
MENIMBANG 2. Bahwa guna kelancaran pengelolaan. dan menjaga kontinuitas update

informasi di Portal Garuda sebagai sarana diseminasi lokal content yang
dihasilkan  STIE  Perbanas Surabaya, maka dipandang perlu untuk
mengangkat Tim Pengelola Portal Garuda.

b. Bahwa schubungan butir 1 (satu) tersebut di atas, maka perlu
ditzangkan dalam Surat Keputusan Pimpinan STIE Perbanas Surabaya

MENGINGAT : 1. Statuta STIE Perbanas Surabaya

2 Surat Keputusan Yayasan Pendidikan Perbanas Jawa Timur Nomor :
KEPT49YP.0611/117201 0 tanggal 23 Februari 2010 tentang
Penganghatn Kewa ST Perbanas Surabaya..

CRTIR A St Usuian Kepala Ragian Perpustakaan No. 1566/Dn.10001/01/12
perihal Permohonan Penerbitan SK Tim Garuda
MEMUTUSKAN:
MENETAPKAN * PENGANGKATAN TIM PORTAL GARUDA STIE PERBANAS
SURABAYA TAHUN 2012-2013
PERTANMA © Terhitung mulai ditetapkannya Surat Keputusan ini mengangkat Tim

Portal Garuda ST Perbanas Surabaya, sebagaimana tercantum pada

lampiran Surat Keputusan ini.

KEDUA © Tugas Tim adalah melakukan pengelolaan Portal Garuda, utamanya :

a. Melakukan entri data karya ilmiah yang dihasilkan oleh dosen,
mahasiswa dan karyawan serta karya ilmiah yang dimiliki oleh STIE
Perbanas Surabaya (termasuk karya ilmiah dosen)

b Mempersiapkan permalink untuk setiap judul karya [imiah

¢. Melakukan convert data karya ilmiah di SISFO ke dalam bentuk excel
yang akan di upload portal Garuda

d. Menyesuaikan hasil converl metadata karya ilmiah (dalam bentuk
exeel) sesuad dengan metadata vang diterapkan oleh portal Garuda

¢ Melakukan converl dalam bentuk excel yang sudah sesuai dengan
mctadata portal Garuda ke dalam format CSV

I Melakukan kegiatan pengeditan tanda baca yang tidak perlu pada
format CSV yang akan di upload

g Upload metadata/export data karya ilmiah yang sudah siap ke website
input portal Garuda

h. Melakukan update data 3 bulan sekali

KETIG Memberikan liporan secara periodic kepada Pimpinan STIE Perbanas
Surabava pada sctiap akhir semester

KEEMPA' © Hal-hal lain yang belum tercantum dalam Keputusan ini akan diatur
dengan surat tersendiri

'(.}(";rnpcte:;t ‘
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KELIMA . Apabila dikemudian hari terdapat kesalahan dalam keputusan ini akan

diadakan pembetulan sebagaimana mestinya.

! Ditetapkan di = Surabaya
Dada tanggal : 17.Januari 2012 (R
Pinipinan §TIL Perbanas Surabava .
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atik Survani, Psi., MM.
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No. 1682/Kp.20000/01/12, tanggal 17 Januari 2012
PENGANGKATAN TIM PORTAL GARUDA STIE PERBANAS
SURABAYA

:4of.Dr. Dra. Tatik Suryani,Psi.,MM (Ex. Officio Ketua STIE
Perbanas Surabaya)
1. Dr. Dra.Ec. Sri Haryati, MM (Ex. Officio Pembantu Ketua Bidang
Akademik) .
2. Prof.Dr. R. Wilopo,Ak.,M.Si,CFE (Ex. Officio Ketua PPPM STIE
Perbanas Surabaya)
Munawaroh.S$S..M.Si

Melati Purba Bestari.A.Md
Citra Laksmi Rithmaya,SE.,MM

1. Much. Yusron Arif
2. Yusuf Effendi

I. Rahayu Winarti,A.Md
2. Dio Eka Prayitno,A.Md

Ditetapkan di.; Surabaya
Pada fanfgal 7 16 Januari 2012 C&
Pifmpinan STIE Perbanas Surabava .

Prof. Dr.Dra.[Tatik Survani, Psi., MM.
Ketua




Diberikan kepada

sebagai Asisten Narasumber dalam
Workshop Implementasi Kebijakan Unggah Karya Ilmiah dan Jurnal
yang diselenggarakan pada tanggal 31 Maret 2012
di Universitas Kristen Petra, Surabaya

Surabaya, 31 Maret 2012

Perpustakaan UK Petra

W

Aditya Nugraha, M. §. ’”:Ij&iuﬁg;via 1, S8, M. Si.

Kepala Ketua

Workshop
Implementasi Kebijakan
Unggah Karya limiah dan Jurnal
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SERTIFIKAT

diberikan kepada :

Nama :MELATI PURBA BESTARI
NIP. : 36120319

atas peran serta sebagai :

Sosialisasi Layanan Informasi dan Kearsipan
di Perpustakaan STIE Perbanas Surahaya

Surabaya, 20 Maret 2014
Kepala Badan
Perpustakaan dan Kearsipan

Drs. A. Mudijib Afan, MARS.
Pembina Utama Madya

NIP. 19581009 198002 1 001
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Peranan Jejaring Perpustakaan dalam
Meningkatkan Kompetensi Pustakawan
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Forum Perpustakaan Perguruan Tinggi Indonesia

D (FPPTI) Jawa Timur
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URGENSI INFORMATION SHARING
ANTAR PUSTAKAWAN DALAM UPAYA
PENGEMBANGAN PROFESI

Melati Purba Bestari
Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya
melati@perbanas.ac.id

ABSTRAK

[lmu informasi dan perpustakaan merupakaan salah satu ilmu yang juga
mengalami perkembangan hal itu dapat terjadi dikarenakan juga ada pengaruh
perkembangan teknologi informasi. Adanya perkembangan perpustakaan yang
telah menerapkan teknologi informasi menuntut para pengelola perpustakaan juga
mengikuti perkembangan perpustakaan untuk dapat menjadikan perpustakaan
yang ideal dan dapat menyajikan informasi yang update. Pustakawan sebegai
pengelola informasi di perpustakaan dituntuk untuk memiliki upaya untuk
mengikuti perkembangan informasi dan teknologi yang dapat dikembangkan di
perpustakaan masing-masing. Upaya yang dapat dilakukan oleh para pustakawan
dapat ditempuh melalui pendidikan formal maupun informal, untuk upaya
informal ini pustakawan dapat mengikuti seminar, workshop atau pelatihan tetapi
selain dengan upaya tersebut juga dapat dilakukan information sharing antar
pustakawan. Urgensi information sharing yang dilakukan antar pustakawan
bertujuan untuk mengetahui kegiatan tersebut dapat memberikan tambahan
pengetahuan atau informasi sesama pustakawan dalam melakukan pengembangan
perpustakaan maupun terhadap profesi pustakawan. Metode untuk mengetahui
urgensi information sharing antar pustakawan dapat dilakukan melalui kajian
pustaka maupun menjaring informasi di lapangan. Upaya information sharing
yang dilakukan oleh pustakawan merupakan langkah untuk memperoleh
tambahan informasi yang didapat secara informal yakni dengan saling bertukar
informasi dan pengalaman yang pernah dilakukan ketika melakukan
pengembangan di perpustakaan.

Kata Kunci: Information sharing, pustakawan,ilmu perpustakaan, pengembangan

perpustakaan.

PENDAHULUAN
Latar Belakang

Kondisi dunia informasi yang terjadi pada era globalisasi saat ini
berkembang pesat karena mengalami kemajuan seiring dengan adanya
perkembangan teknologi dan informasi. Informasi yang dihasilkan saat ini dapat

dengan mudah untuk disebarkan tidak terbatas oleh waktu dan tempat, dengan

347



adanya penyebaran informasi tersebut dapat memenuhi kebutuhan informasi
berbagai aspek kehidupan tanpa terkecuali. Adanya perkembangan informasi dan
kemudahan penyebaran informasi tersebut juga diikuti perkembangan kebutuhan
informasi masyarakat yang semakin bervariasi, kebutuhan masyarakat akan
informasi sudah seperti menjadi kebutuhan pokok tidak terkecuali bagi kalangan
akademis yang pada dasarnya perlu mengikuti perkembangan informasi.

Perkembangan kebutuhan masyarakat terhadap informasi menuntut adanya
sumber informasi yang up to date, tepat, akurat, terpercaya, efektif dan efisien.
Untuk memenuhi kebutuhan informasi masyarakat tersebut dibutuhkan adanya
suatu wadah yang memiliki cara atau sistem untuk mengelola dan menyajikan
informasi tersebut terhadap masyarakat. Salah satu wadah atau tempat yang
dimana masyarakat dapat memenuhi kebutuhan akan berbagai macam informasi
adalah adanya perpustakaan yang dimana perpustakaan menyediakan berbagai
macam informasi yang antara lain terdiri dari berbagai media seperti adanya
berbagai kumpulan buku dengan bermacam-macam judul maupun subyek ilmu
dan bahan pustaka lainnya, baik tercetak, terekam maupun dalam bentuk lain
sesuai dengan perkembangan dan teknologi.

Menurut Sutarno NS (2006:11) untuk perpustakaan modern koleksi
perpustakaan tidak hanya terbatas pada koleksi yang berbentuk buku-buku,
majalah, koran, atau barang tercetak lainnya melainkan koleksi perpustakaan telah
berkembang dalam bentuk terekam dan digital. Selain itu perpustakaan apabila
ditinjau dari segi perkembangan budaya, dapat merupakan agen perubahan karena
di perpustakaan terkumpul dan tersimpan banyak informasi, ilmu pengetahuan,
sejarah, filsafat dan penemuan serta pemikiran dari masa lalu.

Dengan kedudukan perpustakaan yang penting sebagai wadah untuk
memenuhi kebutuhan informasi masyarakat maka juga menuntut para pengelola
perpustakaan yakni pustakawan juga berperan dalam menyediakan dan
memberikan pelayanan guna dapat memenuhi kebutuhan informasi yang
dibutuhkan masyarakat. Tentunya dengan adanya perkembangan di dunia
perpustakaan dan informasi maka pustakawan juga membekali diri mereka
dengan keahlian yang cukup dan mengikuti perkembangan informasi yang ada

agar dapat memenuhi kebutuhan informasi masyarakat yang juga meningkat.
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Upaya pengembangan keahlian yang dilakukan oleh pustakawan tidak
hanya ditujukan untuk dapat memberikan pelayanan yang maksimal kepada
pemustaka melainkan juga salah satu upaya pustakawan dalam mengembangkan
profesi mereka sebagai pustakawan dan juga menunjukkan eksistensi pustakawan
sebagai pengelola dan pemberi layanan informasi. Salah satu upaya yang dapat
dilakukan oleh pustakawan dalam mendukung kegiatan pengembangan profesi
adalah dengan melakukan information sharing antar pustakawan.

Dalam tulisan ini akan membahas upaya yang dapat dilakukan oleh para
pustakawan dalam melakukan pengembangan profesi melalui kegiatan informasi
sharing yang dilakukan oleh para pustakawan. Kegiatan information sharing
dapat dilakukan oleh para pustakawan untuk saling bertukar informasi atau
pengetahuan yang dapat berguna untuk melakukan pengembangan di lingkungan
perpustakaan termasuk upaya dalam pengemabanga profesi pustakawan. Tulisan
ini juga akan membahas bentuk kegiatan information sharing yang dilakukan para

pustakawan dalam bertukar informasi.

Rumusan Masalah
1. Bagaimana kedudukan information sharing antar pustakawan dalam
mengembangan pengelolaan perpustakaan dan profesi pustakawan?
2. Apa bentuk-bentuk kegiatan yang dapat dilakukan oleh para pustakawan

dalam melakukan information sharing antar pustakawan?

Tujuan
1. Untuk mengetahui kedudukan information sharing antar pustakawan
dalam  mengembangkan pengelolaan perpustakaan dan profesi
pustakawan?

2. Untuk mengetahui bentuk-bentuk kegiatan yang dapat dilakukan oleh para

pustakawan dalam melakukan information sharing antar pustakawan?
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Kerangka Teori

1.

Pengertian Information sharing

Knowledge sharing adalah proses timbal balik dimana individu saling
bertukar pengetahuan (facit dan explicit knowledge) dan secara bersama-
sama menciptakan pengetahuan (solusi) baru (Van den Hoof dan De
Ridder, 2004). Knowledge Sharing memberikan kesempatan kepada
anggota suatu kelompok, organisasi, instansi atau perusahaan untuk berbagi
ilmu pengetahuan, teknik, pengalaman dan ide yang mereka miliki kepada
anggota lainnya.

Dari pengertian knowledge sharing diatas maka Information sharing
merupakan proses bertukar informasi untuk dapat menciptakan
pengetahuan atau agar dapat menghasilkan pengembangan. Pada saat
proses information sharing dapat memberikan masukan atau pengetahuan
baru yang didapat antar berbagai pihak yang melakukan information
sharing.

Dan bagi pihak yang berbagi informasi maka dapat berbagi pengetahuan
dan ilmu kepada pihak lain dengan harapan ke depannya dapat
dikembangkan untuk instansi dan profesinya.Pustakawan sebagai pengelola
informasi di perpustakaan juga harus peka terhadap informasi yang
berkembang di masyarakat, selain dengan membaca, maupun melakukan
penelusuran informasi terbaru kegiatan information sharing juga dapat
dilakukan guna dapat mengikuti perkembangan informasi. Kegiatan
information sharing dapat dilakukan antar pustakawan maupun dengan
profesi lain selama dapat mendukung pengembangan di perpustakaan dan
profesi pustakawan.

Pengembangan Profesi Pustakawan

Adapun kegiatan pengembangan profesi yang dilakukan oleh pustakawan
meliputi:

2.1 Membuat karya tulis/karya ilmiah di bidang perpustakaan, dokumentasi

dan informasi ;
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— Makalah ilmiah, tulisan ilmiah popular, artikel majalah yang
hasilnya dipublikasikan dan atau diterbitkan melalui media tertentu,
yang tidak dipublikasikan tetapi didokumentasikan di perpustakaan.

— Karyatulis berupa prasaran, tinjauan gagasan atau ulasan ilmiah
yang disampaikan dalam pertemuan ilmiah, diklat, dan sejenisnya

2.2 Menyusun pedoman/petunjuk teknis perpustakaan, dokumentasi dan
informasi ;
— Menyusun pedoman standar penyelenggaraan perpusdokinfo
— Menyusun pedoman umum/petunjuk teknis perpusdokinfo
2.3 Menerjemahkan/menyadur buku dan bahan-bahan lain bidang
perpustakaan, dokumentasi dan informasi ;

— Terjemahan yang dipublikasikan adalah karya tulis hasil alih bahasa
suatu tulisan dari suatu bahasa ke bahasa lain yang diterbitkan oleh
suatu lembaga penerbit diedarkan oleh suatu lembaga penerbit dan
diedarkan untuk mendukung kegiatan kepustakawanan.

— Terjemahan dalam bentuk makalah yang diakui olehinstansi yang
berwenang

2.4 Melakukan tugas sebagai ketua kelompok/coordinator pustakawan atau

" memimpin unit perpustakaan

2.5 Menyusun kumpulan tulisan untuk dipublikasikan; kegiatan
mengumpulkan dan menyeleksi, menyusun naskah-naskah tulisan
dalam topic atau lingkup tertentu untuk disusun, disunting dan
dipublikasikan dalam bentuk terbitan baru.

2.6 Memberi konsultasi kepustakawanan yang bersifat konsep
memberikan saran/pertimbangan kepada instansi/perorangan yang

meminta konsultasi berupa pemecahan masalah/gagasan-gagasan di

bidang kepustakawanan. (Suharyantio: ,3)

Dari kegiatan pengembangan profesi pustakawan pada poin 6 dimana
pustakawan memberi konsultasi kepustakawanan merupakan salah satu bentuk
information sharing yang dilakukan oleh pustakawan kepada sesama pustakawan

atau pemustaka. Kegiatan information sharing menjadi salah satu kegiatan yang
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dapat mengembangkan profesi pustakawan karena terjadi pertukaran informasi
dalam proses tersebut. Pustakawan sebagai penyedia informasi tidak hanya
menyediakan informasi saja melainkan juga melakukan penyebaran informasi
atau melakukan information sharing.

Selain tertuang pada kegiatan pengembangan profesi, information sharing
juga menjadi salah satu poin dalam pelaksanaan kerjasama yang terjadi antar
perpustakaan. Menurut Saleh salah satu bentuk kerjasama yang dilakukan antar
perpustakaan adalah kerjasama antar pustakawan yakni Kerjasama ini dilakukan
antar pustakawan untuk memecahkan beberapa permasalahan yang dihadapi oleh
para pustakawan. Bentuk kerjasama ini berupa penerbitan buku panduan untuk
pustakawan, pertemuan antar pustakawan, kursus penyegaran untuk pustakawan
dan lain-lain. (Saleh,2010:2).

Adanya poin Kerjasama pustakawan dalam pelaksanaan kerjasama antar
perpustakaan memungkinkan terjadinya proses information sharing sebagai upaya
untuk bertukar informasi dalam memecahkan permasalahan maupun upaya untuk
melakukan pengembangan di perpustakaan agar lebih perpustakaan dapat
memberikan layanan yang optimal dan agar dimanfaatkan oleh pemustaka secara
maksimal. Dapat dikatakan kegiatan information sharing merupakan salah
pendukung kegiatan kerjasama yang dilakukan antar perpustakaan, melalui
information sharing dapat memberikan informasi atau pengetahuan baru yang
sebelumnya belum didapat agar dapat menghasilkan pengembangan yang positif

baik untuk perpustakaan maupun pustakawan.

Metode Penelitian

Tulisan ini menggunakan metode kajian pustaka yakni dengan
mengumpulkan berbagai teori dari kajian pustaka dan dipadukan dengan

pengamatan dan pengalaman langsung dalam melakukan information sharing.
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PEMBAHASAN

1. Kedudukan information sharing antar pustakawan dalam mengembangkan
pengelolaan perpustakaan dan profesi pustakawan.
Kegiatan knowledge sharing atau information sharing dilakukan agar terjadi
pertukaran informasi antara satu dengan lainnya. Termasuk di dunia
perpustakaan, perpustakaan sebagai pusat informasi dan pustakawan sebagai
pengelola informasi tidak seharusnya menutup informasi yang ada melainkan
harus disebarluaskan kepada pemustaka dan masyarakat. Pustakawan sebagai
profesi yang peka terhadap informasi juga tidak boleh hanya mengandalkan
informasi yang telah dimiliki melainkan juga secara terus-menerus melakukan
penelusuran informasi agar informasi dapat memperkaya informasi.
Dalam upaya menambah informasi yang menunjang kegiatan pengembangan
perpustakaan dan profesi pustawakan dapat ditempuh dengan berbagai cara
mulai dari pendidikan formal, pelatihan, lokakarya, seminar dan dengan
melakukan information sharing antar pustakawan atau pengelola perpustakaan.
Sebagai seorang pustakawan yang merupakan pengelola informasi tidak harus
dimanfaatkan untuk kebutuhan sendiri melainkan akan lebih dapat berkembang
ketika suatu informasi atau pengetahuan tersebut dapat dibagi (share) kepada
rekan kerja atau rekan seprofesi agar dapat diterapkan dan dikembangkan.
Pekerja yang terlibat dalam kerja dan mengelola proyek dapat mengakses
berbagai informasi dengan sangat mudah jika mereka bertukar pengetahuan.
Perusahaan tentunya memerlukan individu yang berkerja berdasarkan
pengalaman dan kerjasama yang baik diantara para pekerja, subsistem maupun
organisasi untuk meningkatkan pengetahuan mereka. Sharing knowledge
merupakan cara untuk menjaga kebutuhan integrasi dalam pendistribusian
pengetahuan dalam organisasi hal ini menciptakan dasar umum bahwa
kebutuhan untuk kerjasama (Debowski, 2006).
Menurut Debowski diatas kegiatan sharing knowledge atau information
sharing merupakan upaya untuk dapat menjaha kebutuhan integrasi dan
diseminasi indformasi di dalam organisasi, hal tersebut dibutuhkan dalam
kerjasama dalam suatu organisasi. Bagi pustakawan kegiatan information

sharing juga berlaku seperti penjelasan diatas karena dengan kegiatan
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information sharing maka akan lebuh memudahkan pencapaian tujuan
organisasi karena terjadi transfer informasi dengan rekan kerja di dalam
organisasi/lembaga yang sama. Ketika terjadi information sharing antar
pustakawan di tempat berbeda maka akan terjalin sebuah kerjasama pertukaran
informasi baik yang menunjang peningkatan layanan atau koleksi di
perpustakaan maupun yang dapat meningkatkan profesionalisme sebagai
pustakawan. Hal tersebut terjadi karena para pustakawan akan mendapat
informasi yang berisi pengalaman yang berbeda dan bahkan belum ditemui
sebelumnya.

Kegiatan information sharing dapat dikatakan penting untuk dilakukan tidak
terkecuali oleh para pustakawan yang bekerja di bidang pengelolaan informasi
sehingga dibutuhkan pustakawan yang peka dalam perkembangan informasi
dan pustakawan yang bersedia dalam melakukan information sharing dengan
pihak lainnya, sehingga tidak terjadi pustakawan yang meutup diri. Dengan
adanya information sharing tidak menutup kemungkinan akan memberikan
inovasi baru bagi perpustakaan atau ilmu perpustkaa. Hal ini didukung oleh
pernyataan Paul L.Tobing (2007:138) yang menyatakan sharing merupakan
fondasi bagi proses learning, dan melalui sharing tercipta kesempatan yang
lebih luas untuk learning. Tanpa learning tidak aka nada inovasi, dan tanpa
inovasi, perusahaan tidak akan bertumbuh atau bahkan tidak dapat bertahan.
Information sharing dapat dijadikan sebagai langkah dalam melakukan inovasi
karena terjadi transfer informasi, sehingga ketika pustakawan melakukan
kegiatan ini maka akan mendapat pengalaman, informasi dan pengetahuan
yang baru bahkan berbagai informasi terbaru tersebut yang dan informasi atau
pengatahuan baru tersebut dapat diterapkan dalam melakukan pengembangan
di perpustakaan dan pengembangan kemampuan profesi pustakawan untuk
menghasilkan karya-karya terbaik.

. Bentuk-bentuk kegiatan yang dapat dilakukan oleh para pustakawan dalam
melakukan information sharing antar pustakawan.

Information sharing dapat dilakukan dengan berbagai bentuk kegiatan dan
memanfaatkan berbagai media. Menurut Pasaribu, kegiatan knowledge sharing

dapat berupa diskusi dalam rapat, forum diskusi, raining, pembentukan
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komunitas praktek, bahkan surat, e-mail, telepon, sms, mengobrol di lapangan
tenis atau lagi rehat. Substansi knowledge yang ditransfer dapat dalam bentuk
yang lengkap maupun partial. Tujuannya agar potensi dan praktek transfer
knowledge yang ada dapat disistematisasi dan dioptimalkan. Knowledge
sharing seperti workshop, seminar, town meeting dan sesi mentoring dapat
memperbaiki kinerja organisasi. (Pasaribu, 2009).

Dari penjelasan diatas kegiatan informasi sharing dapat dilaksanakan melalui
berbagai cara baik dikemas dalam acara formal maupun non-formal, yang
terpenting pada kegiatan tersebut terjadi pertukaran informasi atau penyebaran
informasi. Saat ini sudah mulai banyak kegiatan yang dapat mendukung para
pustakawan untuk melakukan kegiatan information sharing baik acara formal
maupun acara diskusi memanfaatkan media. Saat ini banyak acara yang dapat
diikuti pustakawan untuk menambah maupun bertukar informasi dan
pengetahuan karena saat ini banyak seminar-seminar, lokakarya maupun forum
group discussion (FGD) dengan berbagai tema yang berkaitan dengan ilmu
perpustakaan yang dapat diikuti para pustakawan, Misalnya saja seminar dan
pelatihan membangun repository di perpustakaan, upload local content melalui
Portal Garuda, membangun sistem otomasi perpustakaan menggunakan SLIMS
Senayan dan sebagainya.

Ketika para pustakawan mengikuti berbagai seminar maka tidak menutup
kemungkinan akan terjadi information sharing karena pada saat berjalannya
acara materi tidak harus berjalan satu arah yakni melalui pemateri kepada
peserta melainkan dapat terjadi sebaliknya karena biasanya akan diikuti dengan
sesi diskusi yang dapat dilakukan oleh para pustakawan dengan pemateri yang
merupakan pemateri yang ahli dibidangnya sehingga dapat terjadi pertukaran
informasi atau sesi tanya jawab yang dapat memberikan informasi terbaru bagi
para pustakawan.

Selain melalui acara formal para pustakawan juga dapat melakukan
information sharing melaui wadah/asosiasi pustakawan yang menyediakan
akses pertukaran informasi salah satu contohnya saja jika di Jawa Timur
terdapat FPPTI (Forum Perpustakaan Peguruan Tinggi Jawa Timur) yang

menyediakan akses informasi sharing malalui mailing list maupun web klinik

355



sehingga para pustakawan dapat melakukan information sharing dengan para
pengelola perpustakaan perguruan tinggi se-Jawa Timur.

Memanfaatkan media sosial juga dapat dilakukan untuk melakukan kegiatan
information sharing. Media sosial yang saat ini banyak digunakan oleh
masyarakat juga dapat menjadi media yang digunakan untuk beryukar
informasi,karena hampir kebanyakan masyarakat dari berbagai kalangan, usia ,
maupun informasi menggunakan media sosial seperti facebook, twitter,
linkediln dan sebagainya. Media sosial tersebut terkadang memiliki fasilitas-
fasilitas yang dapat mendukung kegiatan information sharing. Misalnya saja
media social facebook, media sosial ini memiliki fasilitas untuk membuat suatu
group, dengan fasilitas tersebut dapat dibuat group misalnya group lkatan
Pustakawan melalui group tersebut dapat digunakan untuk bertukar informasi

terbaru mengenai pengembangan dunia perpustakaan maupun kepustakawanan.

KESIMPULAN

Kegiatan information sharing dapat dijadikan salah satu alternatif untuk
dapat mengikuti perkembangan informasi baru atau juga dapat digunakan untuk
memecahkan masalah yang sedang dihadapi oleh pustakawan dalam bekerja, hal
tersebut dikarenakan dalam proses information sharing para pustakawan akan
saling bertukar informasi atau pengalaman yang mungkin belum pernah ditemui
dan dapat dijadikan masukan informasi baru.

Pada dasarnya pengetahuan akan bertambah nilainya apabila dibagikan
dan dipergunakan oleh pihak lainnya sehingga kegiatan information sharing ini
dapat menjadi salah satu kegiatan yang bermanfaat. Information sharing
memiliki peranan penting karena dapat dijadikan sebagai langkah dalam
melakukan inovasi karena terjadi transfer informasi, sehingga ketika pustakawan
melakukan kegiatan ini maka akan mendapat pengalaman, informasi dan
pengetahuan yang baru bahkan berbagai informasi terbaru tersebut yang dan
informasi atau pengatahuan baru tersebut dapat diterapkan dalam melakukan
pengembangan di perpustakaan untuk memberikan pelayanan perpustakaan yang
terbaik dan pengembangan kemampuan profesi pustakawan untuk menghasilkan

karya-karya terbaik dan menunjukkan eksistensi pustakawan di masyarakat.
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Kegiatan information sharing dapat dikemas dalam berbagai bentuk
kegiatan mulai dalam bentu acara seminar, lokakarya, pelatihan,FGD,dan
workshop yang merupakan acara formal yang mana dalam acara ini tidak hanya
berjalan satu arah yakni pemateri memberikan materi kepada peserta melainkan
juga dapat terjadi proses diskusi dalam acara tersebut seperti adanya sesi tanya
jawab. Selain melalu acara formal kegiatan information sharing dapat
menggunakan fasilitas yang ada misalnya melalui maling list dari asosiasi profesi
atau forum perpustakaan. Melalui media sosial kegiatan information sharing antar
pustakawan dapat dilakukan misalnya saja melalui media sosial facebook, twitter,

linkedIn dan sebagainya.
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ABSTRAK

Pemenuhan kebutuhan informasi di lingkungan perguruan tiggi (akademis)
terhadap informasi memerlukan adanya sumber informasi yang selalu baru (up fo
date), benar, dapat dipercaya, mudah diakses dan tidak membutuhkan banyak
waktu untuk mengakses. Apabila dilihat saat ini yang dilayani oleh perpustakaan
sebagian besar adalah Generasi Y atau Generasi yang lahir di era internet atau seri
disebut Net Generation. Dalam penyediaan dan pelayanan informasi untuk
generasi Y ini pengelola perpustakaan atau informasi perlu memahai seperti apa
pola kebutuhan dan penclusuran informasi pada generasi Y.

Keterbukaan akses informasi di perpustakaan akan memberikan kenyamanan
generasi y untuk melakukan penelusuran informasi untuk pemenuhan kebutuhan
informasi generasi y di perpustakaan. Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya telah
melakukan upaya untuk memberikan kemudahan akses informasi oleh generasi y
yakni dengan memberikan keterbukaan akses informasi dengan menyediakan
User Friendly Catalog Online, Repository Bank and Finance (ReBaF), akses E-
Journal dan E-Book. Selain keterbukaan akses perpustakaan juga melakukan
upaya komunikasi langsung maupun dengan memanfaatkan media internet,
melaksanakan kegiatan marketing dan juga menyediakan fasilitas yang
dibutuhkan generasi y di perpustakaan

Kata Kunci: Keterbukaan akses informasi, generasi internet, /library marketing.
PENDAHULUAN

Adanya perkembangan teknologi informasi dan kemudahan penyebaran informasi
yang terjadi saat ini juga diikuti perkembangan kebutuhan informasi masyarakat
yang semakin bervariasi, kebutuhan masyarakat akan informasi sudah seperti
menjadi kebutuhan pokok tidak terkecuali bagi kalangan akademis yang pada
dasarnya perlu mengikuti perkembangan informasi. Pemenuhan kebutuhan
masyarakat tidak terkecuali di lingkungan perguruan tiggi (akademis) terhadap

informasi memerlukan adanya sumber informasi yang selalu baru (up fo date),
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benar, dapat dipercaya, mudah diakses dan tidak membutuhkan banyak waktu
untuk mengakses. Dalam pemenuhan kebutuhan informasi pada kalangan
perguruan tinggi tersebut dibutuhkan adanya suatu tempat yang mampu
mempersiapkan, melakukan pengolahan dan menyediakan informasi kepada

seluruh kalangan di lingkungan perguruan tinggi.

Salah satu yang dimana kalangan di lingkungan perguruan tinggi dapat melakukan
pemenuhan kebutuhan untuk memperoleh informasi adalah perpustakaan yang
dapat perpustadalam bentuk media seperti adanya berbagai buku tercetak dengan
banyak judul maupun subyek ilmu dan koleksi dalam bentuk tercetak, terckam
maupun visual maupun dalam bentuk lain sesuai dengan adanya perkembangan
teknologi informasi. Kondisi perpustakaan saat ini sudahmengalami
perkembangan, perpustakaan tidak hanya menyediakan koleksi manual melainkan
juga bergerak menyediakan koleksi yang berbentuk digital dan dengan sistem

yang tidak lagi manual

Menurut Sutarno NS (2006:11) untuk perpustakaan modern dalam menyediakan
koleksi perpustakaan tidak terbatas memiliki koleksi yang berbentuk tercetak
baik itu buku, majalah, koran, atau koleksi tercetak lainnya melainkan saat ini
koleksi perpustakaan telah berkembang dengan bentuk terekam dan juga digital.
Selain itu kondisi perpustakaan jika ditinjau dari sisi perkembangan budaya,
perpustakaan menjadi agen perubahan karena di perpustakaan merupakan pusat
informasi dan pelayanan informasi, kondisi tersebut juga berlaku untuk
perpustakaam perguruan tinggi. Menurut Tri, Septyantono, dkk (2003: 10)
perpustakaan perguruan tinggi adalah unit pelaksana teknis (UPT) di lingkungan
perguruan tinggi yang secara bersama dengan unit lain mendukung pelaksanaan
Tri Dharma Perguruan Tinggi dengan cara melakukan pengelolaan informasi dan
juga melakukan pendistribusian informasi yang dikemas sesuai perkembangan

untuk memenuhi segala kebutuhan informasi di kalangan perguruan tinggi.

Kondisi saat perpustakaan perguruan tinggi sedang melakukan pengembangan

untuk membuat atau membangun perpustakaan digital di lingkungannya. Menurut
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Pendit, Putu Laxman ( 2007, 30) kondisi perpustakaan digital tidak diukur dari
banyaknya jumlah judul atau koleksi secara fisik melainkan dari akses informasi
yang ada dapat dijangkau dengan teknologi informasi. Persputakaan hybrida
merupakan kombinasi dari perpustakaan digital dan manual yang dilayankan oleh

perpustakaan.

Untuk memenuhi kebutuhan dan melayankan kebutuhan informasi di kalangan
perguruan tinggi dan sebagian besar kalangan tersebut adalah kalangan
mahasiswa, maka penyedia informasi di perpustakaan perlu melakukan
pemahaman jenis atau karakter dari pemustaka sebagian besar pengguna layanan
di perpustakaan yakni mahasiswa. Apabila dilihat saat ini yang dilayani oleh
perpustakaan sebagian besar adalah Generasi Y atau Generasi yang lahir di era

internet atau seri disebut Netr Generation.

Dalam penyediaan dan pelayanan informasi untuk generasi Y ini pengelola
perpustakaan atau informasi perlu memahai seperti apa pola kebutuhan dan
penelusuran informasi pada generasi Y. Menurut Suryani, Tatik (2013:250-251)
generasi y atau generasi internet lahir di era telah berkembangnya internet yakni
dikisaran tahun 1990-an, tentunya yang lahir di era ini memiliki perilaki pencarian
informasi yang signifikan. Apabila dikemas dalam bentuk poin-poin, adapun

perilaku pencarian informasi dari generasi ini antara lain:

e Generasi Y ingin berhasi dengan melakukan sedikit usah dan pengorbanan
. Generasi Y lebih percaya dengan teman yang sebaya dibandingan dengan

pihak yang memiliki otoritas yang formal.

o Generasi Y lebih menyukai kebebasan untuk melakukan ekspresi diri
e Generasi Y lebih memiliki banyak tuntutan
o Generasi Y lebih sering berkomunikasi dengan tcks dan jejaring sosial.

Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya yang merupakan perpustakaan perguruan
tinggi yang mengembangan perpustakaan digital dengan kombinasi juga

melayankan koleksi berbentuk fisik juga sudah mulai memperhatikan kebutuhan
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informasi dari pemustaka yang sebagian besar saat ini adalah Generasi Y atau
Generasi internet. Berbagai upaya, metode dan layanan untuk memenuhi
kebutuhan informasi dari generasi ini telah dipertimbangkan oleh perpustakaan.
Pembahasan pada artikel yang berjudul Share, Serve with Smile: Keterbukaan
Akses Infomasi untuk Pemustaka Net Generation di Perpustakaan STIE Perbanas
Surabaya akan membahas bagaimana upaya Perpustakaan STIE Perbanas
Surabaya dalam memenuhi dan melayani para pemustakan yang merupakan

pemustakan di Generasi Y atau generasi internet.
PEMBAHASAN
Keterbukaan Akses Informasi di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya

Menurut Pendit (2003:29-30) menyatakan perilaku pencarian informasi atau
disebut information searching behavior merupakan perilaku pemustaka
perpustkaan, yang melakukan penelusuran informasi dengan penggunaan sistem
informasi. Saat ini perpustakaan STIE Perbanas Surabaya memberikan
kemudahan pada pemustaka dalam melakukan penelusuran informasi dengan
bantuan penerapan teknologi informasi di perpustakaan. Tentunya dengan adanya
penerapan teknologi informasi tersebut pemustaka dapat lebih mudah melakukan
penemuan informasi di perpustakaan meskipun tidak berada di lingkungan

perpustakaan

Dari tipe pemustaka pada generasi Y atau generasi internet terlihat bahwa generasi
ini menginginkan kemudahan akses terutama kemudahan akses informasi untuk
mendukung kegiatan dari pemustaka untuk kegiatan perkuliahan maupun kegiatan
pemenuhan soft skill. Keterbukaan akses informasi di perpustakaan akan
memberikan kenyamanan generasi y untuk melakukan penelusuran informasi
untuk pemenuhan kebutuhan informasi generasi y di perpustakaan. Keterbukaan
akses informasi dilakukan sesuai dengan aturan yang berlaku sehingga tidak ada
upaya pelanggaran hak cipta. Adapun upaya keterbukaan akses informasi di

Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya antara lain:
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L. Penyediaan User Friendly Catalog Online

Perpustakaan STIE Perbanas menyediakan katalog online yang mudah digunakan
(user friendly) , pemustaka dapat menggunakan katalog online ini ketika
melakukan penelusuran informasi baik di dalam area perpustakaan maupun di luar
perpustakaan dengan adanya koneksi internet. Katalog online di Perpustakaan
STIE Perbanas Surabaya tidak hanya dapat menyediakan informasi mengenai
koleksi fisik yang tersedia di dalam perpustakaan melainkan juga menyediakan
informasi yang dapat diakses secara online atau menyediakan keterbukaan akses
informasi ketika menggunakan katalog online ini. Adapun penclusuran informasi

yang dapat dilakukan melalui katalog online ini antara lain:

B Lepoot

- t Ealalng =
Buku
Journal
Non Buky
Tugas Akhin
Kalekst Terbaru
Tanggungan
Buly Pameran
1 Dota Eanangan i
tlarga Saham
Stock Split
* 1H5G
LQ 45
Soku Bungs
Kurs.
Lisling Data
Lap. ®puangan Eank
= Lapnram i
Tahunan

©STIE Perbanas Surabaya - 2009

Gambar 1. Katalog Online Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya

o Penemuan koleksi yang berbentuk fisik baik dalam bentuk buku, jurnal,
majalah, koleksi cd, koleksi audio, dan koleksi karya ilmiah.

Penggunaan katalog online untuk memudahkan penemuan koleksi yang berbentuk
fisik (buku, majalah, jurnal, koleksi tugas akhir) di dalam perpustakaan dapat
digunakan oleh pemustaka untuk membantu proses penelusuran atau pencarian
koleksi fisik yang tersedia di dalam perpustakaan dan dibutuhkan oleh pemustaka
adapun pilihan pencarian yang dapat digunakan oleh pemustaka adalah pencarian
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berdasarkan subyek, judul, pengarang, penerbit, tahun terbit dan nomor ISBN dan
sebagainya.

° Indexing artikel jurnal untuk kemudahan penelusuran artikel ilmiah

Menu pencarian koleksi jurnal melalui katalog online menu yang dapat digunakan
oleh pemustaka perpustakaan dalam membantu proses penelusuran atau pencarian
koleksi jurnal yang dibutuhkan oleh pemustaka adapun pilihan pencarian yang
dapat digunakan oleh pemustaka adalah pencarian berdasarkan nama jumal,
subyek, judul artikel, pengarang, tahun terbit, tahun atau volume dari koleksi
jurnal yang ada di perpustakaan STIE Perbanas Surabaya. Pada penelusuran jurnal
melalui katalog online ini pemustaka dapat dengan mudah melakukan penelusuran
sampai pada judul artikel sehingga dapat dengan mudah menemukan artikel yang
dibutuhkan pada koleksi jurnal di perpustakaan karena pada katalog online dapat
melakukan indexing sampai pada judul artikel yang dilengkapi dengan abstrak.

J Akses Full Teks Koleksi Tugas Akhir

Pemustaka dapat melakukan akses tugas akhir secara full teks yang merupakan
local content dari STIE Perbanas Surabaya dengan melakukan akses di katalog
online. Akses full teks dari tugas akhir int hanya berlaku untuk kalangan internal
di STIE Perbanas Surabaya.

e Pengecekkan Tanggungan Buku

Pemustaka dapat dengan mudah melakukan pengecekkan tanggungan buku yang
sedang dipinjam melalui menu yang terdapat di menu katalog online, menu
tersebut membantu pemustaka dalam melakukan pengecekkan judul buku yang
dipinjam dan juga waktu pengembalian buku.
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2. Penyediaan Repository Bank and Finance (ReBak)
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Gambar 2 Tampilan ReBaf

Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya menyediakan Repository Bank and
Finance (ReBaF) yang dapat digunakan pemustaka menelusur data keuangan
perusahaan mulai data laporan tahunan, laporan keuangan, harga saham.
Penyediaan repository ini untuk memudahkan pemustaka memperoleh informasi
data perusahaan yang dibutuhkan untuk menunjang kegiatan perkuliah dan
penelitian di lingkungan STIE Perbanas Surabaya

3. Penyediaan Akses E-Journal dan E-Book

Untuk memenuhi kebutuhan informasi pemustakan terutama pemustaka generasi
y yang mudah diakses dimana saja dan kapan saja Perpustakaan STIE Perbanas
Surabaya menyediakan akses e-journal dan e-book baik yang berlangganan

maupun yang dapat diakses secara free.
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Gambar 3 Akses E-Journal, E-Book dan E-Resources

Komunikasi Perpustakaan dengan Generasi Y atau Generasi Internet

Kecenderungan generasi Y atau generasi Internet lebih senang percaya dengan
teman sebaya dibandingkan pemilik otoritas formal dan juga kecenderungan
komunikas menggunakan teks dan media sosial membuat perpustakaan perlu
memikirkan upaya komunikasi pada generasi ini. Perpustakaan STIE Perbanas
Surabaya dalam melakukan komunikasi dengan generasi ini selain menggunakan
media tercetak juga memanfaatkan komunikasi yang dapat diakses melalui
internet maupu media sosial. Adapun bentuk komunikasi Perpustakaan STIE

Perbanas Surabaya kepada Generasi Y

Gambar 4. Kegiatan User Education
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o User education melalui orientasi mahasiswa baru

Kegiatan orientasi yang dilaksanakan dengan metode ceramah dan didukung
dengan slide presentasi pada saat orientasi mahasiswa baru.

o User education melalui metode penelusuran informasi ilmiah (MPII)
Kegiatan pendidikan pemakai yang dikemas dalam bentuk pelatihan dan praktek
langsung melakukan penelusuran informasi ilmiah melalui sumber-sumber
informasi ilmiah secara online.

2. Research Zone

Gambar 5. Research Zone

Layanan bantuan penemuan informasi bagi pemustaka yang melakukan penelitian
atau membutuhkan informasi untuk mendukung kegiatan pembelajaran dan
penelitian dengan bantuan pustakawan. Pustakawan dapat memberikan referensi
atau sumber-sumber informasi yang dapat dimanfaatkan atau mendukung
kebutuhan informasi baik yang tersedia di perpustakaan maupun diluar

perpustakaan.
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3. Sistem Informasi Mahasiswa (SIMAS)

@.

Gambar 6 Student Site/ SIMAS
Media komunikasi kegiatan akademis di lingkup STIE Perbanas Surabaya yang
dapat diakses langsung oleh mahasiswa STIE Perbanas Surabaya berisi seluruh
informasi yang berkaitan dengan kegiatan akademis, pengumuman dan informasi
yang perlu diketahui oleh mahasiswa.

4. Chat melalui Website Perpustakaan
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Gambar 7 Live Chat Website Perpustakaan
Perpustakaan STIE Perbanas menyediakan kolom chat langsung pada website
perpustakaan untuk membatu pemustaka melakukan komunikasi kepada
pustakawan untuk dapat menjawab kebutuhan informasi para pemustaka.

5. Media Sosial Facebook
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Perpustakaan Stie
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Gambar 8. Facebook Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya
Pemanfaatan media sosial facebook yang digunakan untuk melakukan promosi
atau informasi seputar kegiatan perpustakaan.

6. Pendekatan Individu Pemustaka

Pemustaka dalam memahami kebutuhan atau keinginan dari pemustaka harus pro
aktif dalam melakukan pendekatan kepada individu pemustaka, dengan
melakukan sapaan atau menanyakan kegiatan dan hal yang dibutuhkan selama di
perpustakaan dapat memperat hubungan dengan pemustaka dan mengetahui

karakter dan kebutuhan dari pemustaka untuk tetap memanfaatkan perpustakaan.
Kegiatan Marketing (Pemasaran) Perpustakaan

Untuk mendukung eksistensi perpustakaan terhadap pemustaka terutama
pemustaka generasi y maka perpustakaan perlu melakukan kegiatan marketing
(pemasaran), kegiatan pemasaran dapat berupa kegiatan yang bersifat memberikan
nilai hiburan dan dapat berupa kegiatan sharing kepada pemustaka seperti yang
telah dilakukan Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya diantaranya:

1. Sobat Pustaka

Kegiatan ini merupakan kegiatan yang mengundang perwakilan dari mahasiswa
seperti BEM maupun organisasi mahasiswa (ORMAWA) untuk dapat berkumpul
dan melakukan diskusi mengenai pengalama di perpustakaan atau saran dan kritik
untuk kemajuan perpustakaan.
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2. Peringatan Hari Kunjung Perpustakaan
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Gambar 9. Peringatan Hari Kunjung Perpustakaan
Sumber: Koran Harian Kompas, Jum’at 19 September 2014, halaman 10

Kegiatan peringatan Hari Kunjung Perpustakaan dilaksanakan setiap bulan
September, pada acara ini dikemas dengan memberikan kejutan atau doorprize
bagi pemustaka yang hadir di Perpustakaan pada saat peringatan Hari Kunjung
Perpustakaan.

3. Movie Day (Pemutaran Film)

Gambar 10. Movie Day

Kegiatan pemutaran film ini dilaksanakan untuk memberikan hiburan setelah

mahasiswa selesai melalui Ujian Tengah Semester.

Penyediaan Ruang EKkspresi di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya
Perpustakaan sebaiknya tidak hanya digunakan untuk tempat menemukan,
membaca dan meminjam koleksi. Perpustakaan sebaiknya juga memberikan ruang

bagi pemustaka untuk melakukan kegiatan lain selain menemukan, membaca dan
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meminjam koleksi tentunya kegiatannya juga tidak menyimpang dari kegiatan
yang scharusnya dilakukan di dalam perpustakaan. Hal tersebut dibutuhkan untuk
menarik minat pemustaka terutama pemustaka pada generasi Y untuk tetap
berkunjung ke perpustaakan. Adapun penyediaan ruang di perpustakaan untuk
penyaluran ekspresi generasi y yang telah dilakukan Perpustakaan STIE Perbanas
Surabaya antara lain:

1. Penggunaan (Layanan English Self Access Centre) ESAC untuk latihan

debat atau presentasi bahasa inggris

Gambar 11. Presentasi Bahasa Inggris
2. Penggunaan perpustakaan sebagai tempat shooting dan pengambilan foto

kegiatan mahasiswa

Gambar 12. Contoh Pemotretan di Perpustakaan
Sumber: Koran Harian Surya, 10 Oktober 2014

3. Penggunaan perpustakaan untuk mentoring oleh himpunan mahasiswa
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Gambar 13. Kegtatan Mentoring ORMAWA
Tingkat Kunjungan Pemustaka di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya

Berbagai metode dan kegiatan yang telah dilakukan Perpustakaan STIE Perbanas
Surabaya dalam upaya pemenuhan kebutuhan informasi terhadap pemustaka
terutama pada generasi Y, berikut kami informasikan posisi kunjungan
Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya baik kunjungan fisik ke Perpustakaan

maupun kunjungan e-/ibrary Perpustakaan:

DIAGRAM KUNJUNGAN
MAHASISWA KE PERPUSTAKAAN

FISIK m E-Library

42101 48151 45314
36766 37444 29313

2011-2012 2012-2013 2013-2014

Diagram [. Kunjungan Mahasiswa ke Perpustakaan
Sumber: Laporan Tahunan Perpustakaan Tahun 2014
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Dari diagram tersebut terlihat bahwa tingkat kunjungan perpustakaan mahasiswa
lebih banyak pada kunjungan fisik ke Perpustakaan dan jumlah pengujung

meningkat seiring meningkatnya jumlah mahasiswa.
PENUTUP
KESIMPULAN DAN SARAN

Dalam menghadapi pemustaka perpustakaan perguruan tinggi terutama pemustaka
generasi Y atau generasi internet yang memiliki karakter ingin memperoleh
informasi dengan cepat, tepat, akurat dengan pengorbanan yang kecil menjadi
suatu tantangan pustakawan sebagai pengelola perpustakaan perguruan tinggi
untuk dapat memenuhi kebutuhan informasi. Perpustakaan wajib mengikuti
teknologi infomasi yang berkembang di dunia perpustakaan agar memberikan
akses yang mudah pada generasi y atau generasi internet. Membuat generasi y
lebih mandiri dalam melakukan akses informasi yang ada di perpustakaan perlu
dipertimbangkan pustakawan. Selain itu memberikan ruang ekspresi di dalam
perpustakaan juga diperlukan agar generasi y tetap datang ke perpustakaan,
kemudahan komunikasi dengan pustakawan juga menjadi penting untuk tetap
memberikan layanan lebih optimal pada generasi y. Menciptakan suasana atau
produk baru dengan didukung kretifitas pustakawan sangat dibutuhkan agar
generasi y tidak merasa suasana perpustakaan membosankan dan terkesan tidak

ada yang baru.

Segala bentuk upaya yang telah dilakukan oleh Perpustakaan STIE Perbanas
Surabaya untuk memberikan layanan informasi kepada generasi y perlu dilakukan
pengembangan lebih lanjut karena keinginan dan kebutuhan informasi generasi
selanjutnya tentu akan lebih berkembang dan generasi berikutnya akan lebih kritis
dalam proses memenuhi kebutuhan informasi melalui perpustakaan. Untuk
menghadapi tantangan ke depan, upaya pustakawan memiliki bekal kemampuan
teknologi informasi sangat diperlukan dan selalu membuka wawasan mengenai

hal-hal yang berkembang di dunia perpustakaan. Selain itu kegiatann knowledge
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sharing antar perpustakaan juga dapat menjadi jembatan menambah wawasan dan

ilmu baru untuk pengambangan perpustakaan di tempat bekerja
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SURAT KEPUTUSAN

PIMPINAN SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI PERBANAS SURABAYA

Nomer : 2509/Kp.20003/01/15
Tentang

TENAGA KEPENDIDIKAN BERPRESTASI TAHUN 201$

PIMPINAN SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI PERBANAS SURABAYA

MENIMBANG

MENGINGAT

MEMPERHATIKAN

MENETAPKAN

PERTAMA

KEDUA

KETIGA

0045W148/0164

oa

Pt

Bahwa dalam rangka memperingati Lustrum IX STIE Perbanas Surabaya
dan guna meningkatkan semangat kerja para Tenaga Kependidikan,
maka Pimpinan perlu menetapkan dan memberikan penghargaan atas
prestasi yang telah dicapai.

Bahwa prestasi yang dimaksod dalam hal ini adalah prestasi yang
sifamya kompetitif dan memberikan kontribusi positif bagi
pemeringkatan STIE Perbanas Surabaya ditingkat regional msaupun
nasional

Bahwa schubungan dengan butir a dan b tersebut, perlu diterbitkan Surat
Keputusan Pimpinan STIE Perbanas Surabaya

Statuta Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Perbanas Surabaya.
Surat Keputusan Yayasan Pendidikan Perbanas Jawa Timur
Nomor KEP/256/YP.0611/TX/2014 tanggal 29 September 2014,

. Keputusan Rapat Pimpinen tanggal 6 Januari 2015

MEMUTUSKAN

TENAGA KEPENDIDIKAN BERPRESTASI TAHUN 2015 DAN
PENGHARGAAN ATAS PRESTASI YANG DIRAIH

Membenkan penghargaan atas prestasi yang diraih kepada Saudara. :

2.
3.

Yusuf Effendi, sebagai Juara I Tenaga Laboran Berprestasi

Sugeng Raharjo, SE, scbagai Juara | Tenaga Akademik Berprestasi
Melati Purba Bestari, S.Sos., sebagai Juara 1 Tenaga Pustakawan
Berprestasi

Pada tingkat Intern STIE Perbanas Surabaya untuk tahun 2015

* Hal - hal lain yang belum tercantum dalam surat keputusan ini akan diatur

dalam surat tersendin.

Apabila dikemudian hari terdapat kesalahan dalam surat keputusan ini, akan
diadakan pembetulan sebagaimana mestinya.

Dmtapkan di : Surabaya

Pada tanggal _ : 27 Januari 2015
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B. Dokumen Pendukung Lampiran 2
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Lampiran : Surat Keputusan Ketua STIE Perbanas Surabaya

Nomor : 1632/Kp.20003/11/14
Tanggal  : 28 November 2014 S
DISKRIPSI JABATAN
L IDENTITAS JABATAN
1. Nama Jabatan . Pelaksana Tehnologi Informasi Perpustakaan
2. Bagian Organisasi : Perpustakaan
3. Bertanggung Jawab Kepada : Kepala  Seksi Tehnologi  Informasi
Perpustakaan
4. Membawahi s -
II. RINCIAN TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB

L

AN o]

Melaksanakan kegiatan layanan teknologi informasi perpustakaan dan teknis

administrasi pengadaan dan pengelolaan bahan-bahan pustaka, yang terdiri dari:

a. pencarian dan pengelolaan sumber-sumber informasi terbaru tentang bahan-
bahan pustaka elektronik terpilih;

b. usulan pengadaan bahan pustaka sesuai dengan ketetapan anggaran, yang
dikelola dengan sistem perencanaan dan pelaporan keuangan secara cermat
dan hemat;

c. pengadaan bahan-bahan pustaka, yang dikelola melalui pemesanan dan
penyediaan bahan pustaka;

d. software sistim informasi perpustakaan;

e. pengolahan bahan-bahan informasi kedalam sistem informasi manajemen
perpustakaan untuk keperluan sirkulasi.

f. Contents informasi dalam database

Melaksanakan arus pekerjaan teknis administrasi yang termasuk dalam point 1

yang mencakup:

a. Menerima pekerjaan dan perintah kerja serta arahan secara profesional dan
atasan,

b. Menerima penyuluhan dari atasan untuk setiap pekerjaan.

c. Menerima orientasi, pelatihan, dan evaluasi dari atasan dalam setiap
pekerjaan.

Melaksanakan kegiatan klerikal penyusunan laporan pelaksanaan tugas kegiatan

untuk kemudian disampaikan kepada atasan

Bersama — sama dengan pelaksana layanan melaksanakan proses stock opname

Melaksanakan sistem kearsipan dan penjamin mutu unit kerja

Melaksanakan tata tertib kerja dan kedisiplinan dalam upaya meningkatkan

kinerja unit kerja,

Melaksanakan penilaian kinerja terhadap personil yang menjadi

tanggungjawabnya melalui sistem dan prosedur penilaian yang telah ditetapkan

oleh organisasi.

Berpartisipasi aktif dalam melaksanakan budaya kerja sebagaimana yang

tercantum dalam pedoman mutu.

Melaksanakan tugas-tugas lain yang ditetapkan oleh atasan berkaitan dengan

kegiatan kerja organisasi.

Diskripsi Jabatan Bagian Perpustakaan



Lampiran : Surat Keputusan Ketua STIE Perbanas Surabays
Nomor : 1632/Kp.20003/11/14
Tanggal : 28 November 2014

10. Melaporkan pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai dengan sistem dan prosedur
yang ditetapkan oleh organisasi

L. INTERAKSI JABATAN
Dalam melaksanakan tugas schari-hari, Pelaksana Tehnologi Informasi
Perpustakaan berinteraksi dengan Pelaksana Layanan Perpustakaan

IV. PERSYARATAN JABATAN
a. Pendidikan minimal D2 bidang perpustakaan

b. Berpengalaman di bidang Perpustakaan minimal 2 tabun
c. Dapat mengoperasikan komputer dengan program sesuai kebutuhan bidang

perpustakaan.
Memiliki kompetensi inti sesuai yang dipersyaratkan

d
e. Menguasai bahasa Inggris pasif
f. Sehat fisik dan psikologis
Surabaya, 28 November 2014
Pimpinan STIE Pesbanas Snrabaya\rw
Lutfi, SE., M.Fin
Ketua
0164/0149/0045

Diskripsi Jabatan Bagian Perpustakaan
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Judu! : INTRUKSI KERJA PEMILIHAN DAN Penanggung Jawab
PENGADAAN PUSTAKA -
@ ' No. Kode - WI-LIB-01 D}fgiapkan Diperiksa | Disahkan
No. Revisi 101 . T
INTRUKS! | Tanggal 117 Juli 2009 /}1/-' A
KERJA |-Beriaky s
Halaman 1 1-2 ey /’-/

1.

PELAKSANA : Kasie Layanan Teknologi Informasi dan Pelaksana Teknologi Informasi

2. RINCIAN INTRUKSI KERJA :

2.1 Kasie Layanan Teknologi Informasi mengadakan kerja sama dengan rekanan (toko buku,
penerbit, instansi lain yang terkait dengan sumber-sumber informasi bahan pustaka
untuk pengadaan daftar buku, katalog penerbit, brosur/pamflet dan semua informasi
tentang pustaka.

2.2 Kasie Layanan Teknologi Informasi melakukan seleksi terhadap sumber — sumber
informasi yang masuk ke perpustakaan, disesuaikan cakupan subyek yaitu, ekonomi,
manajemen, akuntansi, bisnis, perbankan, keuangan, dan subyek lain yang terkait.

2.3 Kasie Layanan Teknologi Informasi dalam tahap pemilihan bahan pustaka menjalankan
dua (2) program, program pertama pengadaan informasi tentang pustaka, katalog
penerbit dan program kedua pameran buku.

Kegiatan Program Pertama :
2.4 Kasie Layanan Teknologi Informasi menyediakan sumber informasi bahan pustaka

{katalog penerbit, brosur/pamflet dari toko buku atau instansi lain) dalam tahap pemilihan
bahan pustaka.

2.5 Kasie Layanan Teknologi Informasi menyiapkan bendel sumber infarmasi bahan
pustaka di Ruang Piket Kuliah dengan dilampirl Form Usulan Literatur untuk pemakai
perpustakaan dan Blanko Kontrol untuk Pelaksana Layanan Teknologi Informasi. -

2.6 Pelaksana Layanan Teknologi Informasi memeriksa setiap hari Blangko Usulan
Literatur, apabila ada yang mengiri Form Usulan Literatur, maka oleh Pelaksana Layanan
Teknologi Informasi diambil untuk diserahkan kepada Kasie Layanan Teknologi
Informasi. Pelaksana Layanan Teknolcgi Informasi menuliskan hasil pemeriksaannya
pada Blanko Kontrol

Kegiatan Program Kedua :

2.7 Kasie Layanan Teknologi Informasi mengadakan pameran buku baru berskala besar
(beberapa Penerbit menjadi peserta pameran) dan berskala kecil.

2.8 Pelaksana Layanan Teknologi Informasi menylapkan Blanko Usulan Literatur.

29 Pelaksana Layanan Teknologi Informasi menyerahkan Blanko Usulan Literatur yang
telah terisi oleh permintaan pemakai kepada Kasle Layanan Teknologi Informasi.

2.10 Kasie Layanan Teknologi Informasi merekap bahan pustaka dari Blanke Usulan
Literatur dan Blanke Usulan dan Penambahan Buku untuk membuat Usulan
Pengadaan bahan pustaka.

211 Kasie Layanan Teknologi Informasi menyeleksi bahan pustaka pada blanko Usulan
Pengadaan bahan pustaka berdasarkan Silabus Mata Kuliah, Tahun Terbit.

Langkah-langkah penyelekslan bahan pustaka :
212 Mencocokkan dengan silabus yang terbaru (diterbitkan tiap tahun.) buku wajib dan
anjurannya.

Jika Perpustakaan memiliki —---> Cek tahun penerbitan dan Edisi
Jika Pustakanya Sama @~ - > Tidak diusulkan pengadaan
Jika tidak memiliki - > Diusulkan pengadaan

Jika Perpustakaan Tidak Ada  ----- > Diusulkan pembelian

CONTROLLABLE

R e
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2.13 Usulan pemakai, Di cek di perpustakaan sudah ada atau bselum
Jikasudahada = 0 - > Diberitahu ke Pemakai
Jikatidakada =0 0z > Diseleksi, jika sesuai dipesankan.

2.14 Kasie Layanan Teknologi Informasi membuat daftar usulan literatur dan diajukan ke
Kabag Perpustakaan.

2.15 Usulan yang mendapat persetujuan dari Jurusan, Kaprodi, Puket I, Puket Il dan
ditandatangani oleh Kabag. Perpustakaan dilakukan pemesanan sesuai dengan lokasi
pustaka berada di Penerbit, Toko buku,Distributot dll.

2.16 Buku datang, Kasie Layanan Teknologi Informasi melakukan pencocokkan faktur
pengiriman dengan bahan pustaka yang telah datang, (tidak cocok dikembalikan)

2.17 Buku siap diolah

3. CATATAN PERUBAHAN

No Revlsl | Tanggal Revisi Uraian

0.1 17 Juli 2009 Dilakukan perubahan pada istilah Kasie Pelayanan
Teknis dan Pelaksana Pelayanan Teknis menjadi Kasie
Layanan Teknologi Informasi dan Pelaksana Layanan
Teknologi Informasi

2. Dilakukan perubahan pada Rincian Instruksi Kerja
pada poin Langkah-langkah penyeleksian Bahan
Pustaka sub point 2.15 dimana semula hanya
persetujuan Kabag. Perpustakaan dirubah menjadi
Usulan yang mendapat persetujuan dari Jurusan,
Kaprodi, Puket |, Puket Il dan ditandatangani oleh
Kabag. Perpustakaan dilakukan pemesanan sesuai
dengan lokasi pustaka berada di Penerbit, Toko

b

buku,Distributot dll.
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T_ Judul : INTRUKSI KERJA Penanggung Jawab
|

1. PELAKASANA : Pelaksana Layanan Teknologi informasi

2. RINCIAN INTRUKSI KERJA

2.1 Mengambil buku yang akan diindukan dari jajaran pustaka yang siap diolah.

2.9 Membubuhkan Stempe! No. Induk pada halaman judul buku.

2 3 Membubuhkan Stempel Milik Perpustakaan pada halaman yang telah ditentukan, yaitu:
2.3.1. Buku - halaman 73, 173, 273 dst. dan halaman terakhir
2.3.2. Skripsi / LKP : halaman 35, 55, dan halaman terakhir

2.4 Menuliskan Nomer Induk (No. Reg.), Tanggal Pengindukkan, Judul Buku, Pengarang
Penerbit, Kota terbit, Edisi / Tahun penerbitan, Harga buku, Bahasa ( Indonesia / Asing ).
Asal (Beli, Hadiah, Tukar dengan kode B, H, dan T), Keterangan ( perisi data call
number ) pada Buku Induk.

2 5 Menuliskan Nomer Induk pada isian Stempel No. Induk dan menuliskan tanggal
pengindukkan dibawah stempel.

3, CATATAN PERUBAHAN

[No Revisi | Tanggal Revisi Uraian
0.1 17 Juli 2009 Perubahan istilah dari Pelaksana Pelayanan Teknis
_ '.rﬁenja.di Pelaksana Layanan Teknologi Informasi J

i
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Halaman 13 7

1.

Pelaksana : Kasie Layanan Teknologi Informasi dan Pelaksana Layanan Teknologi
Informasi

RINCIAN INTRUKSI KERJA.:
Entri data buku

2.1
22
2.3
2.4
2.5

2.6

2.7

28

Menentukan Subyek dengan membaca secara cepat dari isi kandungan buku.
Menentukan nomor klasifikasi berdasarkan DDC (Dewey Decimal Classification)
Menentukan tajuk entri berdasarkan kepengarangan

Membuat No panggil / call number

Menentukan kelompok buku berdasarkan program studi (Pascasarjana, S1
Manajemen, S1 Akuntansi, D3 Manajemen, D3 Akuntansi), apabila tidak bisa
menentukan berdasarkan pedoman (Buku Pedoman/Kontrak Pembelajaran) maka
dikosultasikan dengan program studi

Entri Data ke komputer dengan menggunakan Program SISFO dengan alamat
http://sisfo.perbanas.ac.id/perbanas/perpustakaan

Ada 2 (dua) hal: yaitu entri data untuk menambah eksemplar/copy dan entri data
untuk menambah judul buku

Langkah umum entri data menambah eksemplar menggunakan SISFO adalah:

2.7.1 Buka browser (mozilla firefox)

272 Ketik pada address dengan &= -~ ala
hittp:/isisfo.perbanas.ac. id/perbanasiperpustakaan @

-

2.7.3 Isi username dan password lalu tekan tombol Iogsn \'

2.7.4 Pilih menu Input Data - \) »’

2.7.5 Pilih menu Buku C\

2.76 Ketik No Kelas lalu pilin tombal Ganti / % \

2.7.7 Cari No Kelas yang dimaksud // ~ /

278  Pilib tombol Edit - cO% T -

2.7.9 Tarik layarfscroil kebawah ;

2.7.10 Ganti angka pada isian Banyak% Copy. Ar)gka tersebut menunjukkan
jumlah eksemplar saat ini setelah dftambanﬁengan eksemplar yang baru

2.7.141 Pilih tombol Simpan

2.7.12 Isi nomor induk untuk buku eksemplar.,ba:u

2.7.13 lsi tanggal = .

2.7.14 Isi asal koleksi, dan bolshitidak bolel dlptnjamﬁ i .

Langkah umum entri data menambah judul buku Taaru menggunakan SISFO
adalah: A

2.8.1 Lakukan proses seperti point 2.6.1 s.d. 2.6.5

2.8.2 Pilih tombol Tambah

2.8.3 Pilih Jenis koleksi

2.8.4 Beri centang untuk jurusan yang menggunakan buku tersebut
2.8.5 Isi No Kelas

2.86 Isitanggal induk

2,87 Isi Judul utama

2.8.8 Isi Judul Asli (jika buku terjemahan)

2.8.9 Isi Pengarang (jika kurang dari 4 orang)

2.8.10 Isi Editor (jika penulis lebih dari 4 crang atau TIM)

2.8.11 lIsi Penterjemah (jika ada)

2.8.12 |si Subyek

2.8.13 Isi Seri buku (jika ada)

2.8.14 Pilih bahasa yang digunakan dalam buku tersebut

2.8.15 lIsi Impresum

2.8.16 lsi kolasi (seadanya)

2.8.17 Pilih lokasi rak

2.8.18 Isi No ISBN
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2.8.19 Pilih Suplement CD jika ada

2.8.20
2.8.21
2822
2823
2.8.24
2825
2.8.26
2827

Cari file upload jika bentuknya soft file (E-BooK)
Isi Catatan tentang buku jika ada

Isi angka untuk banyaknya copy

Pilih tombol Simpan

Isi nomor induk

Isi tanggal

Pilih asal koteksi

Pilih keterangan peminjaman

Entri data non buku
2.9 Langkah umum entri data menambah eksemplar menggunakan SISFO adalah:

2.91

292

293

294

295

296

297

298

299

2810
2911
2912
28.13
29.14
29.15
2916
2917
2.9.18
2919
2.9.20
2.9.21
2922
2923
2924
2925
29826
2.9.27
2.9.28
2.9.29
2.9.30
2.9.31

Lakukan proses seperti point 2.6.1 s.d. 26.4

Pilih menu Non Buku

Pilih tombol Tambah

Pilih Jenis koleksi

Beri centang untuk jurusan yang menggunakan buku tersebut
Isi No Kelas

Isi tanggal induk

Isi Judul utama

Isi Pengarang (jika ada)

Isi Editor (jika ada)

Isi Subyek

Pilih bahasa yang digunakan dalam buku tersebut
Isi tajuk {jika ada)

Isi Impresum
Isi kolasi (seadanya) /

Isi keterangan akreditasi (jika ada)

Pilih asal koleksi A

Pilih tokasi rak X»@'
Pilih kala terbit o M
Pilih durasi (jika koleksi audio video) & ) oL

Cari file upload jika bentuknya soft fite O _

isi No ISSN - - -"ry"»” -

Isi keterangan terbit 3 P

Isi Catatan (jika ada) O i

isi harga (jika ada) //

Isi Banyaknya copy -

Pilih tombol Simpan -
Isi nomor induk

Isi tanggal

Pilih asal koleksi

Pilih keterangan peminjaman

2.10 Barcoding

2101

2.10.2
2103
2.10.4
2105

2106
2.10.7
2108

Pelaksana Layanan Teknologi Informasi membuat barcoding untuk koleksi
yang diolah pada program SISFO

Lakukan proses seperti point 2.6.1 s.d. 2.6.3

Pilih menu Cetak

Pada menu cetak, pilih menu Barcode : label buku induk

Isi tanggal induk atau tangsung ketik nomor induk yang akan dicetak,
jika lebih dari satu tambahkan tanda ‘koma” untuk spasi antara nomor
induk yang satu dengan yang lainnya

Pilih tombol Cari

Pilih tombol Cetak

Gunting dan tempel barcode koleksi



: | Judul . INTRUKSI KERJA KLASIFIKAS| "|" Penanggung Jawab
,m DAN KATALOGISAS! o
@, | No. Kode WI-LIB-03 ‘_rDmaff(an i Diperiksa | Disahkan
No. Revisi 03 e - : =
INTRUKSI “Tanggal - 24 Oktober 2012 | g ~,
KERJA Berlaku p = o) /
Halaman :3-3 I e __
211 Finishing
2.11.1 Pelaksana Layanan Teknologi Informasi membuat label untuk buku,
bundel koran, bundel majalah, LKP, dan skripsi sesuai No Kelas pada File
label yang tersimpan pada direktori P:\Perpustakaantiabel
2.11.2 Pelaksana Layanan Teknologi Informasi mencetak label.
2.11.3 Menempel label dipunggung buku, bundel koran, bundel majalah, LKP, dan
skripsi yang berjarak 3 cm dari bawah.
2.11.4 Menempel Slip tanggal kembali di halaman belakang buku

2.12 Menyampul buku dengan menggunakan plastik

2.13 Pencetakan Kartu Katalog

2.13.1 Lakukan proses seperti point 2.6.1 s.d. 2.6.7
2.13.2 Pilih icon Cetak Katalog
2.13.3 Tampil new windows

2.13.4 Pilih File
2.13.5 Pilih Print

7. CATATAN PERUBAHAN

| NoRevisi | TanggalRevisi | ___Uraian ’ Y
0.1 |17 Juli 2009 1. Terjadi perubahan pada istilah Pelaksana |
’ Pelayanan Teknis menjadi Pelaksana Layanan |

Teknologi Informasi |
i 2. Terjadi perubahan secara keseluruhan pada |
| Rincian Instruksi Kerja, karena penggunaan
- | program baru (SISFO)
0.2 [ 23 Juli 2010 1. Penambahan langkah langkah pada intruksi kerja

| pada point 2.5, yaitu “Pengelompokkan Buku[

berdasarkan program studi”
03 24 Oktober 2012 |1, Teradi  perubahan  mengenai  prosedur

pengolahan koleksi pada point 2.10 yaitu
i pemberian Barcode
| 2. Karema sudah ada  barcode, prosedur

pencetakkan kartu koleksi dan pemberian kantong
L_,_ R pada koleksi ditiadakan ) B
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BLANKO PENAMBAHAN KOLEKSI

BULAN : MARET 2015

No.Kelas

Buku

Indonesia

Asing

Asal

Jumlah

Judul Eks

000 -099

Judul

Eks

B|H|T

Judul

Eks

100 -199

200 -299

300 -399

400 -499

500 -599

— O\ —
—
~2

—|alal—-

600 -699

700 -799

800 -899

900 -999

Referensi

Bundel Majalah

Bundel Koran

Tugas Akhir

Skripsi S1 Ak

Skripsi S1 Mn

LKP D3 Ak

LKP D3 Mn

Thesis MM

Laporan Penelitian

Thesis

Disertasi

Makalah/Proceeding
D

CD Database

CD Suplement Buku

CD Suplement Majalah

CD Jurnal

Akuntansi

—

Manajemen

CD E-Book

000 -099

100 -199

200 -299

300 -399

400 -499

500 -599

600 -699

700 -799

800 -899

900 -999

CD Skripsi S1 Akt

CD Skripsi S1 Man

CD LKP D3 Akt

CD LKP D3 Man

CD Thesis MM

Indexing Majalah

Indexing Jurnal

Jumlah

30 52

32

54
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.1 Report Asal Koleksi Indexing Perpustakaan ::.

http://sisfo.perbanas.ac.id/perbanas/perpustakaan/form/report/koleks...

No No Panggil Jenis Koleksi Tahun BAar?i{:Il(
1 BLB-2015 Bloomberg Businessweek 2015 0
2 BLB-2015 Bloomberg Businessweek 2015 0
3 FOR-2015-171-03 Fortune 2015 0
4 FOR-2015-171-04 Fortune 2015 0
5 TIM-2015-185-10 Time 2015 0
6 TIM-2015-185-11 Time 2015 0
7 TEM-2015-4403 Tempo 2015 0
8 TEM-2015-4404 Tempo 2015 0
9 TEM-2015-4405 Tempo 2015 0
10 SWA-2015-XXXI-05 Swasembada 2015 0
Mengetahui, Surabaya, 05-03-2015

Kabag. Perpustakaan

(MUNAWAROH, S.S5,M.Si.)

Pjs. Kasi. Layanan
Perpustakaan

(DYANA PURWANDINI,
S.11P)

5/7/2015 11:37
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LAPORAN KEGIATAN
PELATIHAN METODE PENELUSURAN INFORMASI ILMIAH (MPII)
PERPUSTAKAAN STIE PERBANAS SURABAYA

PENDAHULUAN

Perpustakaan STIE PERBANAS SURABAYA mengadakan kegiatan yang bersifat
edukatif yang disebut dengan pelatihan singkat Metode Penelusuran Informasi Ilmiah
selama 2 (hari) sesuai agenda kegiatan perpustakaan yakni mulai tanggal 22-23
Desember 2014 dan jadwal tambahan pada tanggal 9-13 & 25 Pebruari 2015 di Ruang
Baca Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya.

Selain daripada itu, Pelatihan ini awalnya berangkat dari kurang maksimalnya
pemanfaatan Layanan Jurnal on line salah satunya EBSCO yang dimiliki Perpustakaan
sehingga diharapkan dapat dimanfaatkan secara maksimal guna mendukung kegiatan
ilmiah di sivitas akademika STIE Perbanas Surabaya akan tetapi saat ini kegiatan ini
merupakan kegiatan yang wajib diikuti oleh mahasiswa untuk memenuhi point soft
skill.

Kedepan, semoga kegiatan ini akan lebih terstruktur secara efisien dan efektif dalam hal
keikutsertaan peserta serta bahan ajar yang memadai, sehingga tercapai tujuan
maksimal, yaitu pengguna dengan mudah dan faham memanfaatkan secara keseluruhan
koleksi yang ada di perpustakaan serta menggunakan akses layanan Jurnal on line serta
mampu memiliki kemampuan dalam menelusur informasi di dunia maya, Khususnya
dengan menggunakan search engine maupun database online lainnya.

TUJUAN
Adapun tujuan diadakannya kegiatan ini adalah sebagai berikut :
1. Pemasaran Perpustakaan
2. Menjalankan fungsi Perpustakaan Edukatif dan Informatif
3. Mengenalkan layanan Jurnal on line khususnya EBSCO
4. Membekali pengguna dengan kemampuan tambahan dalam menelusur informasi
di dunia maya
5. Mendukung Perpustakaan sebagai pusat pengetahuan dan informasi
6. Media aktualisasi diri pustakawan dalam menjalankan perannya

WAKTU DAN TEMPAT

Pelatihan ini diselenggarakan di Ruang Baca Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya,
Gedung D lantai 4 JI. Nginden Semolo 34-36 Surabaya, 22-23 Desember 2014 dan
jadwal tambahan pada tanggal 9-13 Pebruari 2015 pada pukul 09.00 dan 11.00 WIB &
25 Pebruari 2015 pada pukul 13.00 dan 15.00 WIB



PUBLIKASI

Publikasi kegiatan ini melalui 3 media, yaitu dengan menggunakan media poster dan
isian Agenda Kegiatan di website library.perbanas.ac.id dan melalui student site
mahasiswa.

PESERTA DAN JADWAL PELATIHAN

Peserta pelatihan singkat ini dibuka untuk mahasiswa/i STIE Perbanas Surabaya, total
peserta untuk Pelaksanaan Pelatihan Metode Penelusuran Informasi Ilmiah semester
ganjil 2014/2015 yakni tanggal 22-23 Desember 2014 dan jadwal tambahan pada
tanggal 9-13 Pebruari 2015 sebanyak 926 peserta.

GARIS BESAR MATERI
Materi yang disampaikan secara garis adalah berkaitan dengan penelusuran informasi
dan pemanfaatan Layanan Jurnal online EBSCO dengan rincian sebagai berikut :

1. MATERI PENELUSURAN MELALUI KATALOG ONLINE PERPUSTAKAAN
- Menelusur buku melalui katalog online melalui kriteria subyek, judul,
pengarang, penerbit dan tahun terbit.
- Menelusur buku dari katalog menuju rak buku.

2. MATERI PENELUSURAN JURNAL DENGAN MEMANFAATKAN SIGN IN
- Pengenalan EBSCO
- Memanfaatkan Basic Search
- Memanfaatkan Advanced Search
- Menelusur melalui PUBLICATION
- Membaca hasil penelusuran
- Menyimpan hasil penelusuran
- Memanfaatkan SIGN IN
- Manajemen Folder pribadi
- Mengirim Artikel ke E-mail
- Download management
3. MATERI PENELUSURAN JURNAL MELALUI WEBSITE BERBAGAI
DATABASE E-JOURNAL
- Menelusur artike-artikel berbagai database e-journal melalui masing-masing
website provider penyedia e-journal.
- Melakukan penelusuran dengan memanfaatkan akses database online secara free
menggunakan E-RESOURCES Perpustakaan Nasional Republik Indonesia.
4, MATERI PENELUSURAN MELALUI PORTAL GARUDA
- Pengenalan Portal Garuda
- Memanfaatkan pencarian menggunakan Basic Search dan Advance Search
- Melakukan akses melalui link local content.
- Download management
5. MATERI PENELUSURAN INFORMASI DENGAN SEARCH ENGINE
www.google.com
- Penggunaan Bahasa BOOLEAN dasar dalam menelusur informasi
- Membandingkan penelusuran biasa dengan Bahasa BOOLEAN dasar



- Memahami ciri artikel ilmiah

- Melakukan penelusuran menggunakan GOOGLE SCHOLAR

- Download management

- Menelusur artikel jurnal melalui indexing artikel jurnal pada catalog online
melalui kriteria nama jurnal, judul artikel, penerbit, tahun terbit, subyek.

- Menelusur koleksi tugas akhir pada katalog online judul tugas akhir, nama
mahasiswa, nim, tahun.

6. MATERI PENELUSURAN MENGGUNAKAN SUMBER INFORMASI

MENGENAI DATA KEUANGAN.

- Melakukan penelusuran menggunakan website Bank Indonesia

- Melakukan penelusuran menggunakan website Yahoo Finance

- Melakukan penelusuran menggunakan website IDX

CAPAIAN, HAMBATAN dan EVALUASI
1. Capaian
Secara kegiatan bahwa capaian Pelatihan ini belum bisa diukur melalui tes,
karena terbatasnya waktu, sehingga secara subyektif dengan diberikannya waktu
untuk mencoba secara mandiri dan diamati secara langsung, maka dinyatakan
bahwa peserta minimal sudah mengetahui dan bisa secara dasar menggunakan
Layanan Jurnal Online EBSCO.

2. Hambatan
Pelatihan ini secara umum mengalami beberapa hambatan, diantaranya:
a. Akses Internet yang lambat mengakibatkan tidak efisiensi waktu
b. Peserta yang datang tidak tepat waktu dan tidak sesuai jadwal karena
terkendala dengan

3. Evaluasi

Melihat kenyataan yang jauh dari ekspektasi kegiatan, maka ada beberapa hal

yang perlu dievaluasi, yaitu :

a. Jadwal kegiatan yang perlu ditambah untuk memenuhi kuota mahasiswa yang
harus memenuhi point soft skill.

b. Budaya mahasiswa yang cenderung instant (mudah dan cepat) dan tidak ada
upaya “memaksa” mereka memanfaatkan EBSCO sebagai media penelusuran
Jurnal. Akan tetapi hal tersebut membuahkan saran kepada pimpinan dan
akan ditindaklanjuti dengan adanya bab penelusuran informasi pada mata
kuliah Metodologi Penelitian yang memanfaatkan EBSCO sebagai penyedia
Jurnal ilmiah.

c. Membiasakan mahasiswa untuk dapat menggunakan sumber informasi ilmiah
online selain search engine Google, sehingga diperlukan materi-materi
mendetail mengenai berbagai macam sumber informasi yang dapat diakses
secara online dan bersifat ilmiah.



PENUTUP

Sebagai penutup laporan ini, tak lupa kami sampaikan penghormatan serta rasa terima
kasih atas dukungan seluruh pustakawan STIE Perbanas Surabaya. Akhirnya, semoga
kedepan kegiatan edukatif ini akan terselenggara dengan baik, lebih tepat sasaran dan
dirasakan dampaknya oleh mahasiswa, sehingga mereka akan mandiri dan maksimal
dalam memperoleh informasi seluas-luasnya. Terima Kasih.
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1.

TUJUAN
Memberikan arah dan penjelasan tentang pemanfaatan teknologi informasi untuk pengadaan
dan pengolahan koleksi bahan pustaka di Perpustakaan STIE Pe rbanas Surabaya.

RUANG LINGKUP

Prosedur ini berlaku mulai kegiatan usulan koleksi bahan pustaka, pemilihan, penyeleksian,
pengolahan sampai koleksi bahan pustaka siap dikirim ke Seksi Layanan Perpustakaan untuk
dilayankan.

DEFINISI

3.1. Tehnologi Informasi Perpustakaan adalah teknologi yang dimanfaatkan untuk
membantu proses pengadaan dan pengolahan dari mulai usulan sampai koleksi bahan
pustaka siap untuk dimanfaatkan oleh pemakai perpustakaan guna mendukung proses
belajar mengajar.

3.2. Pengadaan Koleksi Bahan Pustaka adalah proses pengadaan koleksi bahan pustaka
yang dilakukan melalui pembelian, hibah, dan hadiah.

3.3. Pengolahan Koleksi Bahan Pustaka adalah mempersiapkan koleksi bahan pustaka
yang ada di perpustakaan untuk diolah sedemikan rupa dengan mempergunakan
tehnologi informasi sehingga koleksi perpustakaan dapat dimanfaatkan oleh pemustaka
sebagai sumber informasi. Adapun jenis kegiatan antara lain inventarisasi koleksi,
penentuan tajuk subyek dengan batuan Sears List Subject Heading, menentukan nomer
klasifikasi engan bantuan Dewey Decimal Classification (DDC), menentukan call
number, dan entri data ke program SISFO

3.4. Sears List of Subject Headings adalah alat bantu untuk memproses penentuan subyek
koleksi bahan pustaka (tajuk subyek).

3.5. Dewey Decimal Classification ( DDC ) adalah alat bantu untuk menentuan klasifikasi
koleksi bahan pustaka (penomoran) berdasarkan subyek.

3.6. Call Number adalah pemberian kode buku pada label buku yang terdiri dari nomer
klasifikasi, penentuan tajuk entri, dan judut.

3.7. SISFO adalah sistem informasi perpustakaan yang meliputi kegiatan administrasi,
pengolahan koleksi bahan pustaka dan pelayanan pemakai Perpustakaan.

3.8. Katalog Self List adalah informasi deskripsi masing-masing koleksi yang
menggambarkan secara desfkriptif informasi mengenai koleksi bahan pustaka yaitu :
call number, judul, pengarang, penerbit, tahun terbit, subyek, dan nomer induk dalam
bentuk kartu self list dan soft file format pdf yang diurutkan berdasarkan call number.

3.9. Finishing adalah kegiatan akhir dari pengolahan pustaka yang terdiri dari menempelkan
label, barcode, slip tanggal kembali, dan menyampul buku.

DOKUMEN PENDUKUNG

4.1. Buku Pedoman Perpustakaan Perguruan Tinggi. Edisi terbaru. Dirjen Dikti Depdikbud.
4.2. Dewey Decimal Classification Edisi terbaru

4.3. Sears List of Subject Headings

RINCIAN PROSEDUR
5.1. Sie Teknologi Informasi mencari data dari beberapa sumber antara lain:
5.1.1 Kontrak pembelajaran / Silabi
5.1.2 Blanko usulan literatur
5.1.3 Katalog penerbit
5.1.4 Resensi lain dari majalah, buku dan koran
5.1.5 Browsing di internet
5.1.6 Penawaran dari instansi lain / badan
di cek apakah ada / tidak ada bahan pustaka yang diusulkan di perpustakaan, jika belum
ada, Sie Teknologi Informasi membuat usulan dengan memperhatikan kurikulum yang
sudah ditentukan atau kebutuhan pemakai yang sudah terseleksi.
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5.2. Kepala Seksi Teknologi Informasi menerima usulan koleksi bahan pustaka dari ruang

5.6.
5.7.
5.8.

5.9

5.10.
5.11.
5.12,

5.13.

5.14.

piket dan ruang perpustakaan dimana blanko usulan diletakkan.

Kepala Seksi Teknologi Informasi menyeleksi usulan koleksi bahan pustaka dari
pemakai dan dari informasi bahan pustaka baru yang diterima .

Kepala Seksi Teknologi Informasi membuat rekapan usulan pengadaan koleksi bahan
pustaka yang kemudian ditandatangani oleh Kepala Bagian Perpustakaan

Pelaksana Teknologi Informasi mengedarkan rekapan tersebut kepada Ketua Jurusan
Manajemen, Akuntansi, Diploma 3, Pascasarjana dan Ekonomi Islam untuk memilih
koleksi bahan pustaka yang sesuai dengan proses belajar mengajar.

Pelaksana Teknologi Informasi meminta rekapan usulan tersebut kepada Pembantu
Ketua Bidang Keuangan dan Umum (Puket Il) untuk mendapatkan persetujuan dan
kepada Pembantu Ketua Bidang Akademik (Puket I) untuk mengetahui.

Kepala Seksi dan Pelaksana Teknologi Informasi melaksanakan QP-LIB-03

Pelaksana Teknologi Informasi melakukan kegiatan inventarisasi dengan mencatat
koleksi bahan pustaka yang sudah di beli ke buku induk perpustakaan.

Kepala Seksi Teknologi Informasi mengolah koleksi meliputi:

5.9.1 Menentukan nomor klasifikasi

5.9.2 Menentukan subyek, dan

5.9.3 Membuat call number.

Pelaksana Teknologi Informasi mengentri data koleksi bahan pustaka ke program SISFO
Pelaksana Teknologi Informasi mencetak label dan nomor kode

Pelaksana Teknologi Informasi melakukan finishing yaitu

5.12.1 Menempel label dan barcode

5.12.2 Menempel! Slip Tanggal Kembali

5.12.3 Menyampul buku.

Kepala Seksi Teknologi Informasi melakukan display terlebih dahulu terhadap koleksi
bahan pustaka yang baru selesai diproses sebelum diatur di rak buku.

Pelaksana Teknologi Informasi menyerahkan koleksi yang sudah diolah kepada Sie.
Layanan Perpustakaan untuk dilayankan.

CATATAN MUTU

Blanko Usulan Literatur (QP-L1B-01/F1)

Buku Induk koleksi Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya (QP-LIB-01/F2)
Label Buku {(QP-LIB-01/F3)

Label Barcode Buku (QP-LIB-01/F4)

Slip Tanggal Kembali (QP-LIB-01/F5)

Blanko Penambahan Koleksi (QP-LIB-01/F6)

Daftar Tambahan Koleksi Perpustakaan (QP-LIB-01/F7)
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7. LAMPIRAN
7.1 Blanko Usulan Literatur (QP-LIB-01/F1)
QP-LIB-01/F1
BLANKO USULAN LITERATUR
BUKU WAJIB MATA KULIAH : oo . .
NO | TANGGAL JUDUL PENGARANG PENERBIT | TAHUN
BUKU & TERBIT
EDISI
BUKU ANJURAN MATA KULIAH :
NO | TANGGAL JUDUL PENGARANG PENERBIT | TAHUN
BUKU & TERBIT
EDISI
Surabaya, .............. o e nie st danrs =20..cccunms

Tanda Tangan & Nama Terang
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7.2 Buku Induk koleksi Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya (QP-LIB-01/F2)

BUKU INDUK
NO | TGL. JUDUL PENGARANG PENERBIT KOTA EDISI HARGA BAHASA ASAL | KETERANGAN | STATUS
REG TERBIT | /TAHUN Ind. | As
Jumlah Asal buku Jumlah Literatur bahasa Indonesia :
Beli Jumiah Literatur Bahasa Asing
Hadiah : . +
Tukar +
7.3 Label Buku (QP-LIB-01/F3)
QP-LIB-01/F3
PERFUSTAKAAN
STIE PERBANAS SURABAYA
338.04
Mod
74 Label Barcode Buku (QP-LIB-01/F4)

Perpustakaan
STIE Perbanas Surabaya

L

027780/STIEP/1/10

QP-LIB-01/F4
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75 Slip Tanggal Kemball (QP-LIB-01/F5)
QP-LIB-01/FS
SLIP TANGGAL KEMBALI
TANGGAL TANGGAL TANGGAL
KEMBALI KEMBALI KEMBALI
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7.6 Blanko Penambahan Koleksi (QP-LIB-01/F6)
QP-LIB-01/Fé6
BLANKO PENAMBAHAN KOLEKSI
Bulan : Tahun : 20 ...........
Indonesia Asing Asal Jumlah
LIRS Judul | Eks | Judul | Eks |B AT | = | -

Koleksi Analog
Buku
000099
100-199
200-299
300-399
400499
500-594
600-699
700-799
800-899
900-999
Referensi
Bundel Majalah
Bundel Koran
Tugas Akhir

- Skripsi 81 Akuntansi

- Skripsi S1 Manajemen

- LKP D3 Akuntansi

- LKP D3 Manaiemen

- Thesis MM

Laporan Penelitian

Thesis

Disertas}

Makatah ! Proceedin

plekst Lhigila

CD Database

CO Supl t buku

CD Suplement Majalah

CD Jumal

- Akuntansi

- Manaiemen

CD E-Book

000-099

100-199

200-299

300-399

400499

500-599

600-699

700-799

800-899

900-999

CD Skripsi §1 Akt

CD Skripsi S1 Man

CD LKP D3 Akt

CD LKP D3 Man

CD Thesis MM

Indexing Majalah

Indexing Jurna)
Jumiah
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7.7 Daftar Tambahan Koleksi Perpustakaan (QP-LIB-01/F7)

PERPUSTAKAAN STIE PERBANAS SURABAYA
DAFTAR TAMBAHAN KOLEKSI.................

QP-LIB-01/F7

| No Kelas Judul || Pengarang PenerbitJl Tahun || Eks

l
m i Bl
|
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8. KRITERIA KEBERHASILAN
8.1. Semua pustaka yang dipesan ada dan terpenuhi.
8.2. Semua pustaka yang datang akan dilakukan proses Inventarisasi hingga finishing.
8.3. Semua pustaka yang telah selesai finishing akan diserahkan ke Layanan Perpustakaan
untuk didisplay.
8.4. Blanko Penambahan Koleksi Bulanan terdata tiap item.

9. CATATAN PERUBAHAN

No Revisi Tanggal Revisi Uraian

0.1 na Definisi, dan Catatan Mutu

0.2 na Keberhasilan pada nomor 8.2 dan 8.3

03 14 Juii 2008 Judul, ruang lingkup, definisi, dokumen pendukung dan

- Rincian Prosedur, prosedur 5.5 dan 5.6

0.4 17 Juli 2009 Penambahan lampiran catatan mutu dan diagram alir

0.5 30 Juni 2011 Perubahan Judul

0.6 2 April 2012 Penggantian Karlu Buku dengan Label Barcode Buku
1.  Memperbarui Dokumen Pendukung 4.1 dan 4.2
2. Menambah Catatan Mutu 6.3

0.7 16 Maret 2015 3. Penambahan nomor formulir berdasarkan tambahan

formulir label buku.

4. Menambahkan lampiran 7.3 dan 7.7

10. DIAGRAM ALIR

Pengadaan

!

Mendala
sumber-sumber
Informasi
literatur

!

Rekapitutasi

I

Pemilihan
Jurusan,
Program

Y

Pembelian
QP-LIB-03

L 4

Pengolahan (= Layanan

Diploma,
Perpustakaan

Perpustakaan

Inventaris

Finishing
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TUJUAN

Untuk memberikan arah, penjelasan pedoman teknis, mengenai pembelian buku di
Perpustakaan. Agar pembelian buku di Perpustakaan dapat dilaksanakan dengan baik dan
benar.

RUANG LINGKUP
Prosedur ini bertaku mulai kegiatan pemesanan bahan pustaka sampai dengan Pembayaran
pembelian buku kepada Penerbit, Toko Buku dam Provider.

DEFINISI
Pembelian buku adalah suatu kegiatan pembelian atau pengadaan buku-buku perpustakaan
melalui toko buku, penerbit, distributor buku, atau instansi / lembaga.

. DOKUMEN PENDUKUNG
Buku Pedoman Perpustakaan Perguruan Tinggi. Edisi Terbaru. Dirjen Dikti Depdikbud.

. RINCIAN PROSEDUR
5.1 Rekap Usulan Pengadaan Bahan Pustaka yang telah disetujui dilakukan pemesanan

berdasarkan seleksi spesifikasi penerbit, toko buku, distributor, atau instansi/lembaga
yang menyediakan buku/bahan pustaka oleh Kasie Pelayanan Tehnologi.

5.2 Kasie Tehnologi Informasi menerima buku yang dipesan dan faktur atau surat jalan dari
toko buku, penerbit, distributor buku, atau instansi/lembaga yang menawarkan buku

5.3 Pelaksana Tehnologi Informasi melakukan pengecekkan sesuai faktur dengan pesanan,
apabila tidak sesuai dikembalikan.

5.4 Kasie Tehnologi Informasi meminta kwitansi/invoice ke toko buku, penerbit, distributor
buku atau Instansi/Lembaga yang menawarkan buku.

5.5 Kasie Tehnologi Informasi memberikan kwitansi/invoice pada Kasie Pelayanan Pemakai
untuk pengajuan dana ke Bagian Administrasi Keuangan.

5.6 Bendahara membayarkan pengeluaran pembelian buku ke Toko buku, Penerbit buku,
Distributor buku atau Instansi/Lembaga yang bukunya sudah dibeli.

CATATAN MUTU
- Blanko Usulan Literatur (QP-LIB-03/F1)
- Rekap Usulan Pengadaan Bahan Pustaka (QP-LIB-03/F2)
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7. LAMPIRAN

1. Blanko Usulan Literatur (QP-LIB-01/F1)
BLANKO USULAN LITERATUR

QP-LIB-01/F1

BUKU WAJIB MATA KULIAH -
NO | TANGGAL JUDUL PENGARANG | PENERBIT | TAHUN
BUKU & TERBIT

EDISI
BUKU ANJURAN MATA KULIAH :
NO | TANGGAL JUDUL PENGARANG | PENERBIT | TAHUN
BUKU & TERBIT

EDISI

......................

--------

Tanda Tangan & Nama Terang
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2. Rekap Usulan Pengadaan Bahan Pustaka (QP-LIB-03/F2)

REKAP USULAN PENGADAAN BAHAN PUSTAKA

QP-LIB-03/F1

Menyetujui,

Puket Bidang Adm. & Keuangan

BULAN ...
PENGAR | PENER TOT | PENGUS ACC
NO JupuL ANG BIT EDISI | TAHUN | EKS | HARGA AL UL MAN AKT DPL Bl PRP
1
2
3
4
5
5]
i
8
]
10
11
12
13
14
15
Mengetahui, Surabaya, ...........uisiie o
Puket Bidang Akademik Kabag. Perpustakaan
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8. KRITERIA KEBERHASILAN

- Tersedianya semua buku yang dipesan.

9. CATATAN PERUBAHAN

No Revisi Tanggal Revisi Uraian
0.1 na Definisi, dan Catatan Mutu
0.2 17 Juli 2009 1. Judul, ruang lingkup, definisi, dokumen pendukung dan
Rincian Prosedur,

2. Dilakukan penambahan berupa Lampiran (point 7) besert
gambar dan penambahan Diagram Alur (Point 10) besertz
gambar

0.3 2 April 2012 1. Penyesuaian
0.4 16 Maret 2015 1. Penyesuaian Dokumen Pendukung (4)
2. Penyesuaian Lampiran (7)

10. DIAGRAM ALUR PEMBELIAN BUKU

Rekap usulan
pengadaan bahan
pustaka yang telah

disetujui

Pemesanan e
Ke rekanan

h

¥,

Pengiriman

Tidak sesuai,
Klaim ke
rekanan

Pemeriksaan
kedatangan
buku

Pengajuan Dana

Ke Unit kerja
Keuangan

Bendahara
melakukan
pembayaran
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Usulan Melalui Email

£ Most Visked . Gotting Startad ' Latest Headines  Windows Markatplace . .:: Online Catalog i: E

Perban Q usulan buku “ +Melat  £¢ o El Q
Mall ~ - a o [ Maove 10 Ibox LY Mote - 260187 ¢ > . Q-

From: TATIK SURYANI <Lafibiciperhanas 40 i ~

COMPOSE Date: Sun, 31 Aug 2014 15 50 46 +0700

To: Munawaroh Munawaroh<:n
Inbox Subject: Usutan Buku Etika
Starred

Yth kabag Perpustakaan
Important grem
Sent Mall Sehubungan dengan sudah tertinggalnya edisi buku Etika yang ada ot
Drafts Perpustakaan (2003), saya usul untuk kepentingan bacaan pendukung

» Circles mahasiswa dibelt buku Etika, pengarang k Bertens Edisi revisl 2013 penerbit

kamsius Terima kasih Saya juga methat ketika browsing untuk etika bisms
FPPTI JATIM pengarang yang sama sudan terbit edisi terbarunya

Matur nuwun

Using 1.36 GB @201 5 Onogle Terms of Service
Manage Pnvacy - Program Policies Last account actvily: 22 minutes
ago
Powered by L 1) :;I\’ o
v

e [ Yo
Wt ek pin Bieboiry i oreass s - oy i1 E-Ldycation ® M Dol Anggots FPFTL
€ P = googie.com o : e & a0 =
2 Most Visked () Getting Started - Latest Headines Windows Marketplace .:: Online Catalog :: E
Perban budi@perbanas ac 1d “ ot 3 @ [ Q
Mail ~ - o 0 i Hove 10 libox ® Mote - 2011 < > - o]
COMPOSE Pesan Buku: Strategic Management - Fred R. David ns 8
ik
Inbox (8) T
Starred Bud Sazangl
Important E sasongko Budisusetyo budigmpeibanas ac 1 Mar 11 *- i Add to circles
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